El Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo 2008-
2011, con fundamento en los articulos 115 y demas aplicables de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 47, 126, 133, 145 y demas aplicables de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 66 fraccién | inciso c), 93 fraccién VII, 221, 222, 223,
224, 225 y demas aplicables de la Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo; 1, 8, 103,
105, 135 y demas aplicables del Bando de Gobierno y Policia del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo; 5, 6, 26, 31, 32 fraccion 1X, 33, 139, 140, 145, 146, 155 y demas aplicables del
Reglamento de Gobierno Interior del Ayuntamiento del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Y

CONSIDERANDO

Que la autonomia del Municipio Libre, se expresa en la facultad de gobernar y administrar por si
mismo los asuntos propios de su comunidad, en el ambito de competencia que le sefiala la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo, y las leyes que conforme a ellas se expidan;

Que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 224, fraccion lll, de la Ley de los Municipios del
Estado de Quintana Roo; los Reglamentos Municipales constituyen los diversos cuerpos
normativos tendientes a regular, ejecutar y hacer cumplir el ejercicio de las facultades y
obligaciones que esta Ley confiere a los Ayuntamientos en los ambitos de su competencia; ----------

Que de conformidad a lo dispuesto por el articulo 225 de la Ley de los Municipios del Estado de
Quintana Roo; los Reglamentos Municipales deberan contener las disposiciones generales, los
objetivos que se persiguen y los sujetos a quienes se dirige la regulacién; la manera como se
organizarian; la clasificacién de las faltas y los tipos de sanciones administrativas, las atribuciones
y deberes de las autoridades municipales; y en general, todos aquellos aspectos formales o
procedimientos que permitan la aplicacion a los casos particulares y concretos;

Que este Honorable Ayuntamiento, aprobd, en su séptima sesion extraordinaria de fecha
diecinueve de noviembre del dos mil ocho, la reestructura organica de la administracion publica
municipal, misma sesién de cabildo en la que se acordd aprobar el Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal, a mas tardar el treinta y uno de diciembre del dos mil ocho; -------

Que con fecha diecinueve de diciembre del dos mil ocho, se llevo a cabo la octava sesion
extraordinaria de este Honorable Ayuntamiento, en la que se aprobé, el Reglamento Organico de la
Administracion Publica del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, mismo que se publico en el
periédico oficial del gobierno del estado con fecha veintinueve de diciembre del dos mil ocho y
entré en vigor al siguiente dia de su publicacioén;

Que en el articulo noveno transitorio del Reglamento Organico de la Administracion Publica del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, se estableci6 que: “Los Titulares de las

Dependencias de la Administracion Publica Municipal Centralizada deberan elaborar y
proponer al H. Ayuntamiento, por conducto de la Com ision de Reglamentos, para su
aprobacion, los Reglamentos Interiores respectivos, en un plazo no mayor de 30 dias

naturales siguientes a la publicacion del presente Reglamento”, y como el referido reglamento
fue publicado el dia veintinueve de diciembre del dos mil ocho y entré en vigor al siguiente dia de
su publicacién, los reglamentos interiores de las dependencias de la administracion publica
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municipal centralizada debieron ser sometidos a la consideracion de este Honorable Ayuntamiento
a mas tardar el dia treinta de enero del dos mil nueve;

Que sin embargo, este Honorable Organo Colegiado de Gobierno, durante los meses de enero y
febrero, ha estado inmerso en diversos trabajos de trascendencia comunitaria como la seguridad
publica, el transporte urbano de pasajeros en ruta establecida, la concrecién del derecho a una
vivienda digna y decorosa para familias con ingresos de dos a cuatro salarios minimos, el
ordenamiento y la planeacion urbana de los centros de poblacién, asi como la determinaciéon de
cuestiones relacionadas con el patrimonio municipal;

Que no obstante lo anterior, este Honorable Ayuntamiento ha retomado los trabajos reglamentarios
encaminados a culminar con las disposiciones relativas a la administracion centralizada y abordar
de fondo lo correspondiente a la administracion publica descentralizada;

Que en ese contexto, la comisién de reglamentacién municipal, en esta oportunidad, somete a la
consideracion del pleno de este Honorable Ayuntamiento, los siguientes reglamentos:

- Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; v,
- Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;

Que el Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, en
cuatro titulos establece:

- Los conceptos y lineamientos generales de la estructura y funcionamiento de la oficialia
mayor;

- Las facultades y atribuciones de la oficialia mayor y las genéricas de las direcciones y
unidades administrativas que la conforman;

Que en el Reglamento en comento, se reestructura una oficialia que es netamente operacional en
cuanto a los recursos humanos y materiales, los servicios generales, los sistemas de informacion,
la capacitacion en calidad, el registro, manejo y conservacion del patrimonio municipal y la
administracién en general;

Que con este nuevo ordenamiento interno, se pretende dotar a la oficialia mayor de eficiencia,
eficacia y modernidad en cuanto a sus funciones administrativas y de coadyuvancia en la
optimizacion y racionalizacién del gasto publico municipal;

Que es de destacar que en las discusiones relativas a la funcionalidad de la Oficialia Mayor, se
observé que la importancia de la conservaciéon, manejo e incremento del patrimonio municipal, no
podian quedar circunscritas a una unidad administrativa y menos aln cuando en nuestro estado de
derecho, se ha dado una mayor significacion al patrimonio publico, motivo por el cual, se modifico
la estructura organica aprobada, de manera que se incorpora a la Oficialia Mayor, una nueva
direccién de area denominada de administracién y patrimonio municipal, a quien se le incorporan
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los departamentos que tenia adscritos la unidad de patrimonio municipal; y toda vez, que esta
modificacion permitié dotar de mayor operatividad a las demas direcciones de la oficialia, se pudo
reorientar el concepto de la operacion y logistica de la unidad administrativa de apoyo del Oficial
Mayor, de manera que esta se aboque en exclusiva a ser una unidad netamente de seguimiento de
la administracién en cuanto al cumplimiento de los procedimientos normativos por parte de todas
las areas administrativas de la administracion pablica municipal;

Que por su parte el Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana
Roo, en cuatro titulos establece:

- Los conceptos y lineamientos generales de la estructura y funcionamiento de la contraloria
municipal;

- Las facultades y atribuciones del contralor municipal y las genéricas y especificas de las
direcciones y unidades administrativas que la conforman; y,

- Los recursos y procedimientos administrativos, asi como lo relativo a la suplencia de los
servidores publicos.

Que en este Reglamento, la contraloria municipal se reorienta hacia una especializacién de las
funciones en los ambitos de la prevencion, fiscalizacion, auditoria, responsabilidades y actuacion
publica y, se le dota de una mayor estructura organica con el propdésito de mantener una presencia
permanente en las entidades responsables de las autorizaciones y en las que generan mayores
ingresos y egresos;

Que con este nuevo ordenamiento interno, se pretende dotar a la contraloria municipal de
eficiencia, eficacia y modernidad en cuanto a sus funciones, de manera que esta instancia de la
administracién publica siente las bases de la profesionalizacion del servicio puablico municipal; -------

Que por las consideraciones expuestas, se tiene a bien someter a la aprobacion de los miembros
de este Honorable Ayuntamiento, los siguientes:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- ...
SEGUNDO.- ...

TERCERO.- ...
CUARTO.- ...

QUINTO.- Se aprueba el Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio del Benito Juarez,
Quintana Roo, el cual es del tenor literal siguiente:

Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. 3



REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA DEL
MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO.

P.O.E. 38 Ord. 12-mayo-09
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES Y ESTRUCTURA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

TITULO SEGUNDO

FACULTADES DEL CONTRALOR MUNICIPAL Y DE LAS DIRECCI ONES
CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL CONTRALOR MUNICIPAL
CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS DIRECTORES Y D E LAS
CONTRALORIAS INTERNAS.
CAPITULO 1lI
DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA
CAPITULO IV
DIRECCION DE AUDITORIA
CAPITULO V
DIRECCION DE LA FUNCION PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO VI
DIRECCION DE PREVENCION Y RESPONSABILIDADES
CAPITULO VII
DE LAS CONTRALORIAS INTERNAS

TITULO TERCERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO

CAPITULO | )

DE LA UNIDAD JURIDICA
CAPITULO Il )

LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

TITULO CUARTO
SUPLENCIAS Y DISPOSICIONES FINALES

CAPITULO UNICO
DE LAS SUPLENCIAS

TRANSITORIOS
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONTRALORIA DEL MUNICIPIO DE BENITO
JUAREZ, QUINTANA ROO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y ESTRUCTURA DE LA
CONTRALORIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- EI presente reglamento es de orden publico, interés social y observancia
general en el Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, tiene por objeto reglamentar la
organizacion y el funcionamiento de la Contraloria Municipal, el cual se expide con
fundamento en lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo VI, articulo 37 del Reglamento
Organico de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo.

Articulo 2.- Para los efectos de este reglamento se entendera por:
I. Contraloria: La Contraloria del Municipio de Benito Juarez;
[I. Contralor Municipal: El Titular de la Contraloria Municipal;
lll. Las Contralorias Internas: Los 6rgano de Control de las Secretarias Municipales.
IV. Reglamento: El presente ordenamiento;
V. Reglamento Orgéanico: Reglamento Organico de la Administracién Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo;
VI. Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Quintana Roo.

VII. Unidad Administrativa: En términos de las facultades establecidas para los
Municipios en los articulos 66, Fraccion |, inciso i) del Titulo Quinto, Capitulo Il y
115 de la Ley de los Municipios de Quintana Roo para crear las unidades
administrativas que estos necesiten, se entendera como tal, a la Direccion o a
el Area Administrativa que al efecto determine crear el Ayuntamiento para que
se integren en el esquema organico de la Contraloria Municipal;

VIII. Direccién : Corresponde a la Unidad Administrativa encargada de atender ciertas
facultades delegadas el Titular de la Dependencia, conforme a la propias
facultades y atribuciones establecidas para este ultimo en el Reglamento
Organico de la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo.

IX. Area Administrativa:  Corresponde a la Unidad Administrativa encargada de
organizar y atender internamente los asuntos de caracter administrativos u
operacional de la dependencia.

Articulo 3.- La Contraloria Municipal es la Dependencia de la Administraciéon Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez encargada del control interno, evaluacién
municipal y desarrollo administrativo del Municipio, asi como de examinar la correcta
aplicacion del gasto publico de la Hacienda Municipal.

La Contraloria tendra a su cargo las funciones, atribuciones y despacho de los asuntos

gue expresamente le confiere el Reglamento Organico de la Administracion Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, sus Manuales de
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Organizacién y de Procedimientos asi como las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y
convenios vigentes en el ambito de su competencia.

Seran de aplicacion supletoria las leyes y reglamentos municipales, estatales y federales
en todo lo no dispuesto por el presente Reglamento.

Articulo 4.- La representacion, tramite y resoluciéon de los asuntos competencia de la
Contraloria, corresponde originalmente al Contralor quien para su mejor atencién y
despacho podra delegar, en los términos de las leyes, reglamentos y disposiciones
aplicables, sus facultades y atribuciones en las Direcciones y en las Areas
Administrativas, sin perjuicio de su ejercicio directo.

Articulo 5.- Las Direcciones y las Areas Administrativas estaran integradas por el
personal directivo, técnico, administrativo y de apoyo que las necesidades del servicio
requieran, ajustandose al presupuesto de egresos autorizado.

Articulo 6.- La Contraloria Municipal, sus Direcciones, Areas Administrativas y personal
adscrito a esta dependencia publica, conduciran sus actividades en forma programada
con base en lo sefialado en el Programa Operativo Anual y en el Programa de Inversién
Anual, asi como en los programas regionales, sectoriales, institucionales y especiales a
cargo de la Dependencia, observando lo dispuesto por los ordenamientos legales
aplicables.

Articulo 7.- El Contralor determinara la manera en que las Direcciones y las Areas
Administrativas, dentro de su ambito de competencia establecido en el Reglamento
Organico, deberan coordinar sus acciones con las autoridades estatales y federales para
el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 8.- Los titulares de cada Direccion y Area Administrativa, son responsables del
personal a su cargo, del cumplimiento de sus funciones y de que Unicamente tengan el
acceso a los centros de trabajo a su cargo, exclusivamente a los empleados municipales
gue cuenten con la documentacion establecida en las leyes, reglamentos, bandos de
gobierno y condiciones generales de trabajo, para el caso de los trabajadores
sindicalizados, y para el resto del personal, las que se encuentren establecidas en las
disposiciones vigentes emitidas por la Contraloria Municipal.

Los titulares y servidores publicos de cada Dependencia que permitan el ingreso de
cualquier persona a laborar e inclusive se les permita conducir vehiculos y/o maquinaria
propiedad o en uso por el Municipio y que no cumpla con lo antes sefialado, seran
sancionados conforme a derecho, deslindando al Municipio de cualquier reclamo o pago
de indemnizacién por lesiones o dafios que pudieran existir.

CAPITULO Il
DE LA ESTRUCTURA DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

ARTICULO 9.- En términos del Reglamento Orgéanico de la Administracion Publica
Centralizada del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, para el estudio, planeacién de
las funciones y despacho de los asuntos de su competencia, asi como para atender las
acciones que le corresponden, la Contraloria tendra a su cargo al personal necesario para
cumplir sus funciones conforme al presupuesto de egresos autorizado, y especificamente
contara con las siguientes Direcciones y Areas Administrativas.
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|.- DIRECCIONES:

a) Direccién de Auditoria de Obra Publica;

b) Direccién de Auditoria;

c) Direccién de la Funcion Pablica Municipal,

d) Direccién de Prevencion y Responsabilidades;

e) Las Contralorias Internas de las Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica Municipal; v,
Contraloria Interna de la Tesoreria,;
Contraloria Interna de Oficialia Mayor;
Contraloria Interna de la Secretaria de Seguridad Puablica y Transito;
Contraloria Interna de la Secretaria de Ecologia y Desarrollo Urbano;
Contraloria Interna de la Secretaria de la Secretaria de Desarrollo Social y
Econdémico; y
6. Contraloria Interna de la Secretaria de Obras Publicas y Servicios;

f) Las demas que autorice el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal.

agrwpE

I.-AREAS ADMINISTRATIVAS:
a) Unidad Juridica
b) Coordinacion Administrativa; y
c) Las demas que autorice el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal.

TITULO SEGUNDO
FACULTADES DEL CONTRALOR MUNICIPAL Y DE LAS DIRECCI ONES

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL CONTRALOR MUNICIPAL

Articulo 10.- EI Contralor Municipal podra ejercer directamente, en cualquier momento,
las atribuciones que este Reglamento asigna a las Direcciones y/o las Contralorias
Internas.

El Contralor Municipal vigilara que las Direcciones y las Contralorias Internas promuevan
entre las Dependencias y/o Entidades el establecimiento de medidas de control preventivo
y de autocontrol, tendientes a mejorar y modernizar la gestién publica municipal.

Articulo 11.- Corresponde al Contralor Municipal ejercer las atribuciones siguientes:

I. Representar legalmente a la Contraloria Municipal ante las autoridades Federales,
Estatales o Municipales, en los casos que se requiera su intervencion juridica;

II. Fijar, dirigir y controlar la politica general de la Contraloria Municipal, de
conformidad con las prioridades, objetivos y metas que determine el Presidente
Municipal,

lll. Establecer los lineamientos y politicas que orienten las acciones de coordinacion
de la Contraloria Municipal con las instancias de fiscalizacion superior federal y
estatal, para el mejor cumplimiento de sus responsabilidades;

IV. Proponer al Presidente Municipal, a través de la Secretaria General, iniciativas de
reglamentos y circulares, asi como proyectos de reglamentos y acuerdos
competencia de la Contraloria Municipal;

V. Desempefar las comisiones y funciones que el H. Ayuntamiento del Municipio de
Benito Juarez y/o el Presidente Municipal le confiera e informar sobre el desarrollo
de las mismas;
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VI.

VII.

VIII.
IX.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXILI.

XXIII.

Someter a consideracion y aprobacién del Presidente Municipal, los programas
prioritarios y estratégicos a cargo de la Contraloria Municipal, asi como,
encomendar su ejecucion a las Direcciones y/o Contralorias Internas;

Solicitar a los Titulares de las Secretarias y/o Dependencias, la implementacion de
las medidas y normas complementarias para el ejercicio de las atribuciones de la
Contraloria Municipal;

Aprobar los programas de corto, mediano y largo plazo de la Contraloria Municipal;
Aprobar el anteproyecto del presupuesto anual de egresos de la Contraloria
Municipal,

Comparecer ante el Ayuntamiento, en términos de lo dispuesto en la Ley de los
Municipios, para informar la situacién que guarda el despacho de la Contraloria
Municipal, asi como, cuando se discuta una ley o decreto relacionado con la
competencia de la Contraloria Municipal, o cuando asi lo solicite el Ayuntamiento.
Contestar y proporcionar la informaciéon materia de su competencia, la cual sea
solicitada por el Presidente Municipal, asi como Regidores integrantes del Cabildo.
Dar contestacion a las solicitudes de informacién y recomendaciones que le sean
formuladas por las Comision Nacional y Estatal de Derechos Humanos.

Suscribir, en representacion de la Contraloria Municipal, convenios y acuerdos con
instancias federales, estatales y municipales, con los demas Poderes del Estado,
asi como con los sectores privado y social, en el dmbito de sus atribuciones,
previa autorizacion del Ayuntamiento;

Informar al Presidente Municipal sobre el resultado de las acciones de control y
evaluacion practicadas por las Contralorias Internas a las Secretarias y
Dependencias Municipales;

Autorizar los programas anuales de trabajo y la organizacién y funcionamiento de
la Contraloria Municipal.

Expedir las normas, acuerdos, lineamientos, reglas, bases de caracter técnico y
demas disposiciones, relativas a las atribuciones y funciones de las Contralorias
Internas, con el objeto de que éstas vigilen y comprueben en las Secretarias y
Dependencias, el cumplimiento de las obligaciones en materia de planeacion,
presupuesto, ingreso, financiamiento, inversion, deuda, ejercicio financiero y
programatico, patrimonio y valores;

Establecer las comisiones internas que contribuyan al funcionamiento de la
Contraloria Municipal, asi como, designar a los integrantes de las mismas;

Acordar con el Presidente Municipal el nombramiento o remocidn de los Directores
de la Contraloria Municipal, asi como el del nombramiento o remocion de los
Contralores Internos o Comisarios, en las Secretarias o Dependencias
Municipales;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicacion de
éste Reglamento, asi como de los casos no previstos en el mismo;

Solicitar al Ayuntamiento la contratacién del auditor externo, cuando esté
plenamente justificado;

Elaborar y emitir conjuntamente con los titulares de las Direcciones o Contralorias
Internas que hayan realizados dichos actos, los pliegos de observaciones,
concluyentes, preventivos o de cualquier naturaleza, derivados de las visitas,
inspecciones, evaluaciones, revisiones y auditorias practicadas.

Fincar responsabilidades e imponer sanciones a aquellos funcionarios que
incumplan con las disposiciones establecidas en la Ley de Responsabilidades, asi
como, de la normatividad que de ésta derive y en aquellos casos en que se
incumplan las instrucciones, requerimientos y resoluciones que determine la
Contraloria Municipal;
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XXIV. Establecer los lineamientos para la realizacion de auditorias, revisiones o
evaluaciones preventivas, por parte de las Direcciones de la Contraloria y las
Contralorias Internas de las Secretarias, Dependencias y Entidades;

XXV. Emitir las disposiciones, circulares y/o los lineamientos y/o reglas para el ejercicio
de las atribuciones que este reglamento otorga a los Contralores Internos;

XXVI. Llevar los registros de los asuntos de su competencia y expedir copias simples o
constancias, segun sea el caso, de los documentos originales, que hayan sido
emitidos por la Contraloria Municipal, asi como emitir las constancias que obren en
los archivos de las diferentes areas adscritas a la Contraloria Municipal.

XXVII. Recibir de la Secretaria Estatal de la Contraloria, asesoria y apoyo técnico con
base a los acuerdos celebrados para el fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluaciéon Municipal;

XXVIII. Las demas que le confiera el presente Reglamento u otras disposiciones legales.

Articulo 12.- Los Contralores Internos y los titulares de las Direcciones, en ningln caso
ejerceran las atribuciones de determinacién que concluyan el procedimiento de
responsabilidad administrativa y las de someter a acuerdo del Presidente Municipal los
dictamenes e informes resultantes de los controles, auditorias y revisiones practicadas.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LOS DIRECTORES Y D E LAS
CONTRALORIAS INTERNAS

Articulo 13.- Al frente de cada Direccién de area de la Contraloria Municipal, habra un
Director; de la Coordinacion Administrativa, un Coordinador, de la Unidad Juridica, un
titular de la Unidad Juridica y, de las Contralorias Internas, un Contralor Interno; quienes
de acuerdo con el presente reglamento, ejerceran las facultades y cumpliran con las
obligaciones que en el presente reglamento se detallan.

Articulo 14.- Los Titulares de las Direcciones de la Contraloria Municipal y Contralores
Internos, ejerceran sus atribuciones de conformidad con las disposiciones legales
aplicables y de acuerdo a los lineamientos, normas y politicas que fije el Contralor
Municipal y, estardn comprometidos a coordinar entre si sus acciones, cuando el
desarrollo de las funciones encomendadas lo requieran.

Articulo 15.- Los Titulares de cada Direccién y los Contralores Internos, tendran las
siguientes atribuciones generales, independientemente de las que especificamente les
sefiala en lo particular este Reglamento:

I. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y acciones encomendados a la Direccion, Coordinacién, Unidad o
Contraloria Interna, a su cargo;

II. Formular y proponer al Contralor Municipal, los proyectos de programas anuales
de actividades y el anteproyecto de presupuesto que corresponda;

lll. Proponer al Contralor Municipal las modificaciones juridicas y administrativas que
tiendan a mejorar el funcionamiento de la Direccion, Coordinacion, Unidad o
Contraloria Interna, a su cargo;

IV. Acordar con el Contralor Municipal la atencién de los asuntos de la Direccion,
Coordinacién, Unidad o Contraloria Interna, a su cargo;

V. Formular los dictdmenes, pliegos de observaciones, opiniones, lineamientos,
estudios e informes solicitados por el Contralor Municipal,
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VII.

VIII.

XII.

Asesorar y apoyar en los asuntos de su competencia, a las demas Direcciones de
la Contraloria Municipal y a los Organos Internos de Control, con la consideracion
previa del Contralor Municipal;

Someter a la consideracion del Contralor Municipal, el ingreso, licencias,
promocion y remocién de los titulares de los departamentos de su competencia;
Suscribir, en representacion de la Contraloria Municipal, convenios con instancias
federales, estatales y municipales, asi como con los sectores privado y social, en
el ambito de sus atribuciones, con la consideracién previa del Contralor Municipal.

IX. Solicitar a los titulares de las Secretarias, Dependencias o Entidades los informes

o datos, relacionados con la competencia de la Direccién a su cargo;

X. Suscribir los oficios, actas, citatorios, cédulas, pliegos, constancias de notificacion

y demas documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les
correspondan por delegacién o suplencia;

Expedir constancias y gestionar la certificacion de copias de documentos
existentes en los archivos, asi como, la impresion documental de datos contenidos
en los sistemas informaticos de la Contraloria Municipal, con relacion a los asuntos
de su competencia; y

Las demas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomienden el Contralor Municipal.

) CAPITULO Il )
DIRECCION DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA

Articulo 16.- Son facultades y obligaciones del Director de Auditoria de Obra de la
Contraloria Municipal, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Proponer al Contralor Municipal el Programa anual de auditoria y fiscalizacion de la
obra publica gubernamental del Municipio y servicios relacionados con la misma,;
Elaborar los estudios e implementar los programas relacionados con la supervisién
del control, evaluacion, la ejecucion de la auditoria y fiscalizacién gubernamental en
materia de obra publica Municipal.

Revisar y emitir opiniones sobre los proyectos de normas, politicas y lineamientos en
materia de obra publica y servicios relacionados con la misma, que elaboren las
Secretarias, Dependencias y Entidades Municipales;

Vigilar de manera directa o a través de las Contralorias Internas que en los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con las
mismas, se cumpla con lo establecido en las disposiciones legales aplicables;
Proporcionar asesoria normativa y técnica a las Contralorias Internas de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, en
materia de obra publica;

Designar a los servidores publicos municipales adscritos a su Direccion, para
efectuar auditorias, revisiones, recorridos, actas, dictamenes y/o notificaciones;
Realizar las auditorias a las Secretarias, Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Municipal, en materia de Obra Publica y servicios
relacionados con la misma, a fin de promover la legalidad, transparencia, eficacia, y
eficiencia en la gestién publica y propiciar la consecucién de los objetivos en sus
programas;

Emitir y suscribir conjuntamente con el Contralor Municipal, los pliegos de
Observaciones, concluyentes, preventivos o de cualquier naturaleza, derivados de
las visitas, inspecciones, evaluaciones, revisiones y auditorias practicadas a las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal y/o en
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su caso, basados en los informes y pliegos de observaciones que formulen las
Contralorias Internas;

IX. Rendir por escrito al Contralor Municipal mensualmente 6 en los plazos que éste
establezca, un informe de las actividades realizadas en su area de competencia y por
el personal a su cargo, asi como aquellos que le sean solicitados de manera directa
por el Contralor Municipal.

X. Turnar a la Direccion de Prevencion y Responsabilidades, los expedientes generados
de las auditorias y revisiones practicadas, de las que se deriven observaciones con
probable responsabilidad administrativa disciplinaria, resarcitoria o ambas, previa
consideracién del Contralor Municipal;

XI. Dar continuidad y atencién a las auditorias Estatales y Federales en materia de Obra
Publica;

Xll. Realizar las auditorias a las Secretarias, Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Municipal, en materia de adquisicién, arrendamiento y/o
enajenacion de bienes, asi como, de prestacion de servicios y otorgamiento de
licencias y/o autorizaciones realizadas por la Administracion Publica Municipal;

XIl. Proponer reformas normativas o emisién de lineamientos administrativos que
contribuyan en la gestion publica de las Secretarias, Dependencias y Entidades
Municipales;

XIV. Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Estado, con la Secretaria de la
Funcion Publica y demas autoridades competentes, para el auxilio y cooperacion en
asuntos de su competencia, en los casos que determine el Contralor Municipal;

XV. Recibir de la Secretaria Estatal de la Contraloria, asesoria y apoyo técnico con base
a los acuerdos celebrados para el fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién Municipal, en los casos que determine el Contralor Municipal;

XVI. Las deméas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el Contralor Municipal.

Articulo 17.- La Direccion de Auditoria de Obra Publica para el correcto desempefio de
sus facultades contara con los siguientes departamentos internos:

I. Departamento de Pavimentacién y Terraceria; y
II. Departamento de Obra Civil.

CAPITULO IV
DIRECCION DE AUDITORIA

Articulo 18.- Son facultades y obligaciones del Director de Auditoria de la Contraloria
Municipal, las siguientes:

I. Realizar las auditorias de tipo contable, financiero, legal, operacional y de
cualquier otra naturaleza, proponiendo al Contralor Municipal los programas
generales de dichas auditorias;

Il. Realizar las auditorias a las Secretarias, Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Municipal, a fin de promover la eficacia y eficiencia en la
gestién publica y propiciar la consecucion de los objetivos en sus programas;

lll. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias o
administrativas en materia de sistema de registro y contabilidad, contratacion y
remuneraciones al personal, contratacion de adquisiciones, arrendamientos,
servicios, concursos, licitaciones; suministro, conservacion, uso, destino,
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VI.

VII.
VIII.

Xl.

XII.

XII.

XIV.

XV.

afectacion, enajenacién, almacenamiento en su caso y baja de bienes muebles,
inmuebles, derechos y demas activos y recursos materiales;

Revisar que la informacion financiera que formulen las Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Municipal, se haya efectuado, registrado
y conservado conforme a los Principios de Contabilidad Gubernamental
generalmente aceptados y en su caso, conforme a las disposiciones legales
aplicables y lineamientos que al efecto emita el propio Ayuntamiento en esta
materia;

Diagnosticar u observar en su caso, si las operaciones de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Pudblica Municipal, son
congruentes con los procesos, requisitos y plazos en materia de planeacion,
programacion y presupuesto;

Diagnosticar el contenido de los informes derivados de la realizacién de auditorias
a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal, conforme a sus resultados, instruyendo la realizacion de medidas
correctivas y requiriendo el cumplimiento a las mismas.

Dar continuidad y atencion a las auditorias Estatales y Federales.

Emitir y suscribir conjuntamente con el Contralor Municipal, los pliegos de
Observaciones, concluyentes, preventivos o de cualquier naturaleza, derivados de
las visitas, inspecciones, evaluaciones, revisiones y auditorias practicadas a las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Municipal y/o
en su caso, basados en los informes y pliegos de observaciones que formulen las
Contralorias Internas;

Informar al Contralor Municipal de los pliegos de observaciones, preventivos,
concluyentes, o de cualquier naturaleza, asi como de las conclusiones en las
auditorias, de las irregularidades y resultados de las investigaciones vy
supervisiones que se hubieran realizado a las Secretarias, Dependencias y
Entidades auditadas;

Rendir por escrito al Contralor Municipal mensualmente 6 en los plazos que éste
establezca, un informe de las actividades realizadas en su area de competencia y
por el personal a su cargo, asi como aquellos que le sean solicitados de manera
directa por el Contralor Municipal.

Realizar auditorias a fondos en programas coordinados con la Federacién, Estado
u otros Municipios y en su caso proponer a las Contralorias Internas los sistemas y
procedimientos técnicos, contables y juridicos a que debe sujetarse la vigilancia de
fondos y valores administrados por la Secretaria, Dependencia o Entidad
responsable;

Dar seguimiento al proceso de solventacion de las irregularidades u observaciones
gue se detecten mediante auditoria.

Turnar a la Direccion de Prevencion y Responsabilidades de la Contraloria
Municipal, los actos, omisiones o conductas de los servidores publicos que con
motivo de revisiones o auditorias practicadas, en contra de los servidores publicos
adscritos a la Secretaria, Dependencia o Entidad, previo acuerdo del Contralor
Municipal,

Proponer al Contralor Municipal las bases y criterios para la designacion de los
auditores externos, asi como para la elaboracién de los informes que deberan de
presentar éstos con motivo de las revisiones;

Designar a los servidores publicos municipales adscritos a su Direccion, para
efectuar auditorias, revisiones, recorridos, actas, dictamenes y/o notificaciones;
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XVI.

XVII.

XVIII.

Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Estado, con la Secretaria de la
Funcion Publica y demas autoridades competentes, para el auxilio y cooperacion
en asuntos de su competencia, en los casos que determine el Contralor Municipal;
Recibir de la Secretaria Estatal de la Contraloria, asesoria y apoyo técnico con
base a los acuerdos celebrados para el fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién Municipal, en los casos que determine el Contralor Municipal,

Las deméas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el Contralor Municipal.

) CAPITULO V
DIRECCION DE LA FUNCION PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 19.- Son facultades y obligaciones del Director de la Funcién Publica Municipal
de la Contraloria Municipal, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Recibir, resguardar y registrar las declaraciones de situacion patrimonial que
deban presentar los servidores publicos municipales, asi como, validar el
cumplimiento de dicha obligacidn, previa revisién de su contenido;

Coordinar las campafias de promocion, difusion y cumplimiento de las
declaraciones de situacién patrimonial a cargo de los servidores publicos
municipales;

Auxiliar a los servidores publicos que asi lo requieran, en el llenado de sus
declaraciones patrimoniales y aclarar las inconformidades de los servidores
publicos municipales respecto de las circunstancias implicitas con su situacion
patrimonial;

Llevar, en términos de las disposiciones aplicables, el registro y acusar recibo de
los obsequios entregados a los servidores publicos con motivo del ejercicio de su
empleo, cargo o comision y registrarlos en el libro correspondiente y, en su caso,
levantar las actas que consignen las caracteristicas de dichos bienes;

Coordinar las acciones del proceso de Entrega-Recepcién, conforme a los
lineamientos que establezca el Contralor Municipal;

Intervenir en la Entrega Recepcion de los servidores publicos municipales que se
separen de su empleo, cargo o comisién, asi como cumplir y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones que para tal efecto sean emitidas;

Brindar asesoria y apoyo técnico a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal, sobre el proceso de Entrega Recepcion:

Recibir, registrar y custodiar, las actas de Entrega-Recepcidn de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal;

Recibir y turnar a la Direccion de Prevencion y Responsabilidades, los actos,
omisiones o conductas de los servidores publicos que con motivo del Proceso de
Entrega-Recepcién se realicen, mediante quejas o denuncias, o derivadas de las
revisiones de los registros en materia de Entrega Recepcién previo acuerdo del
Contralor Municipal;

Planear, organizar y revisar el sistema de control y evaluacién que realicen las
Contralorias Internas, asi como, el de auditoria y fiscalizaciéon de las acciones
sociales gubernamentales del Municipio;

Elaborar los estudios e implementar los programas relacionados con la supervision
del control, evaluacién, la ejecucién de la auditoria y fiscalizacion gubernamental
en materia de acciones sociales: estimulos econémicos, cursos y/o talleres;
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XIl. Proporcionar asesoria y apoyo técnico en materia de control y evaluacién a las
Contralorias de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién
Publica Municipal;

Xlll. Realizar las auditorias a las Secretarias, Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Municipal, en materia de asignacién y ejecuciéon de
acciones sociales, a fin de promover la legalidad, transparencia, eficacia y
eficiencia en la gestiébn publica municipal y propiciar la consecucion de los
objetivos en sus programas;

XIV. Emitir y suscribir conjuntamente con el Contralor Municipal, los pliegos de
Observaciones, concluyentes, preventivos o de cualquier naturaleza, derivados de
las visitas, inspecciones, evaluaciones, revisiones y auditorias practicadas a las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Puablica Municipal y/o
en su caso, basados en los informes y pliegos de observaciones que formulen las
Contralorias Internas, en materia de acciones sociales gubernamentales;

XV. Turnar a la Direccién de Prevencion y Responsabilidades los expedientes
generados de las acciones de Control y Evaluacion o en su caso de las auditorias
y revisiones practicadas en materia de acciones sociales gubernamentales, de las
gue se deriven observaciones con probable responsabilidad administrativa
disciplinaria, resarcitoria o0 ambas, previa autorizacion del Contralor Municipal;

XVI. Supervisar de manera directa o a través de las Contralorias Internas el uso,
ejercicio y destino de los recursos publicos estatales y, cuando proceda, de los
federales, asi como, de los ingresos, vigilando el cumplimiento de la normatividad,
en materia de acciones sociales gubernamentales;

XVII. Rendir por escrito al Contralor Municipal mensualmente 6 en los plazos que éste
establezca, un informe de las actividades realizadas en su area de competencia y
por el personal a su cargo, asi como aquellos que le sean solicitados de manera
directa por el Contralor Municipal;

XVIIl. Coordinarse con la Secretaria de la Contraloria del Estado, con la Secretaria de la
Funcion Publica y demas autoridades competentes, para el auxilio y cooperacion
en asuntos de su competencia, en los casos que determine el Contralor Municipal;

XIX. Recibir de la Secretaria Estatal de la Contraloria, asesoria y apoyo técnico con
base a los acuerdos celebrados para el fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién Municipal, en los casos que determine el Contralor Municipal,

XX. Las deméas que les confieran otras disposiciones legales y aquellas que les
encomiende el Contralor Municipal.

Articulo 20.- La Direccion de la Funcién Publica Municipal para el correcto desempefio
de sus facultades contara con los siguientes departamentos internos:

I. Departamento de Normatividad;

II. Departamento de la Funcion Pdblica Municipal; y

lll. Departamento de Control y Evaluacion.

CAPITULO VI
DIRECCION DE PREVENCION Y RESPONSABILIDADES

Articulo 21.- Son facultades y obligaciones del Director de Prevencion vy
Responsabilidades de la Contraloria Municipal, las siguientes:
I. Proponer y difundir programas preventivos para el cumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos de las Secretarias, Dependencias y
Entidades;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIlI.

XI.

XIV.

XV.

XVI.

Proponer la suspensién temporal de servidores publicos durante la substanciacion
del procedimiento administrativo disciplinario, de acuerdo con lo establecido en la
Ley de Responsabilidades;

Efectuar la investigacion e integracion de los expedientes relativos a las quejas y
denuncias, sugerencias 0 reconocimientos que sobre los servidores publicos
municipales haga la ciudadania, presentando al Contralor Municipal el proyecto de
conclusion del expediente o, en su caso, el proyecto de inicio de procedimiento
administrativo disciplinario;

Efectuar el tramite y la substanciacion de las diversas diligencias en los
procedimientos administrativos disciplinarios y emitir el proyecto de resolucion
correspondiente, de acuerdo con la Ley de Responsabilidades;

Recepcionar, analizar y proseguir el tramite, de los expedientes remitidos por las
Contralorias Internas integrados con motivo de quejas y denuncias que se
interpongan en contra de servidores publicos municipales, en términos de las
disposiciones legales aplicables;

Administrar y ejecutar el sistema de atencién de quejas y denuncias, sugerencias
0 reconocimientos ciudadanos, respecto de los servidores publicos, tramites y
servicios publicos municipales, en términos de las disposiciones legales aplicables;
Emitir bases y criterios especificos relacionados con sus atribuciones, previa
consideracién del Contralor Municipal;

Practicar de oficio o a solicitud de parte, las investigaciones sobre el
incumplimiento de las obligaciones de los servidores publicos a que se refiere la
Ley de Responsabilidades;

Gestionar y verificar el cumplimiento a las sanciones que imponga el Contralor
Municipal, en términos de la Ley de Responsabilidades;

Substanciar los expedientes, que determine y juzgue conveniente atraer el
Contralor Municipal, de los que estén conociendo las Contralorias Internas de las
Secretarias, Dependencias y Entidades;

Registrar los procedimientos administrativos y las sanciones, en términos de la Ley
de Responsabilidades;

Expedir cuando se le solicite , a las personas que pretendan desempefiar un
empleo, cargo o comisién en el servicio publico municipal, la constancia de no
inhabilitacion por resolucion municipal;

Recibir y tramitar las quejas y denuncias que presenten los particulares con motivo
del incumplimiento de los acuerdos, convenios o contratos que hubieren celebrado
con las Secretarias, dependencias y Entidades;

Rendir por escrito al Contralor Municipal mensualmente 6 en los plazos que éste
establezca, un informe de las actividades realizadas en su area de competencia y
por el personal a su cargo, asi como aquellos que le sean solicitados de manera
directa por el Contralor Municipal.

Elaborar, los informes, demandas y contestaciones e intervenir en el cumplimiento
de las resoluciones respectivas, debiendo preparar para firma del Contralor
Municipal los recursos o medios de impugnacién que tenga a su alcance, en los
asuntos que con motivo de los procedimientos administrativos disciplinarios se
susciten, para cuidar los intereses de la Contraloria Municipal;

Participar en la elaboracién de los informes previos y justificados, que sean
requeridos en juicios de amparo a las autoridades de la Contraloria Municipal y
actuar como delegado en los mismos, asi como, intervenir en esos juicios como
tercero perjudicado, en los asuntos que con motivo de los procedimientos
administrativos disciplinarios se susciten;
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XVII. Hacer del conocimiento del Contralor Municipal los hechos que probablemente
puedan constituir en responsabilidad penal y/o de cualquier tipo, derivadas de los
procedimientos administrativos disciplinarios;

XVIII. Recibir de la Secretaria Estatal de la Contraloria, asesoria y apoyo técnico con
base a los acuerdos celebrados para el fortalecimiento del Sistema de Control y
Evaluacién Municipal, en los casos que determine el Contralor Municipal,

XIX. Las demas que le confieren otras disposiciones legales o aquellas que le
encomiende el Contralor Municipal.

Articulo 22.- La Direccion de Prevencién y Responsabilidades para el correcto
desempefio de sus facultades contara con los siguientes departamentos internos:

I. Departamento de Prevencion; y

II. Departamento de Responsabilidades.

CAPITULO VII
DE LAS CONTRALORIAS INTERNAS

Articulo 23.- Las Contralorias Internas son los o6rganos técnicos especializados,
dependientes de la Contraloria Municipal, encargados del control y vigilancia en las
Secretarias, Dependencias y Entidades, para el desarrollo y evaluacién de la gestién
gubernamental del Municipio de Benito Juarez;

Articulo 24.- Las Contralorias Internas no constituyen unidades administrativas
dependientes jerarquicamente a la estructura organica de las Secretarias, Dependencias
o Entidades Municipales en que se encuentran adscritas, dependeran directa y
funcionalmente de la Contraloria Municipal.

Articulo 25.- Al frente de cada Contraloria Interna habra un Contralor Interno, quien, en el
ambito de competencia de la Secretaria, Dependencia o Entidad Municipal de que se
trate, tendra las atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Recibir e investigar los actos, omisiones o conductas de los servidores publicos
gue con motivo de quejas o denuncias que se interpongan en contra de los
servidores publicos adscritos a la Secretaria, Dependencia o Entidad, de su
control, o derivadas de las de revisiones o auditorias practicadas.

II. Llevar un Libro de Gobierno autorizado por la Contraloria Municipal, segin su
orden de recepcién y especificando presuntos responsables, hechos y seguimiento
del caso y cualquier otro dato que se estime necesario para su correcto y eficiente
control;

lll. Recepcionar y turnar a la Direccion de Prevencion y Responsabilidades y en su
caso a la Direccion de Auditoria que sea de su competencia, en la Contraloria
Municipal, los hechos, actos, omisiones o conductas de los Servidores Publicos,
gue se presuman puedan constituir en un incumplimiento a la Ley de
Responsabilidades, asi como, las quejas 0 denuncias que se presenten o0
promuevan en contra de los servidores publicos municipales, acompafiando a ello
los elementos indiciarios que permitan presumir el incumplimiento de
responsabilidad administrativa,;

IV. Recibir y tramitar las sugerencias y reconocimientos ciudadanos;

V. Elaborar el proyecto del Programa Anual de Control y Evaluacion de la Contraloria
Interna, conforme a las politicas, normas, lineamientos, procedimientos y demas
disposiciones que al efecto se establezcan; y, someterlo a consideracion del
Contralor Municipal;
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VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

Cumplir con el Programa Operativo Anual de Control y Evaluacion autorizado,
conforme a las politicas, normas, lineamientos, procedimientos y demas
disposiciones que al efecto se establezcan;

Planear, disefiar e instrumentar las normas, sistemas y procedimientos para la
practica de medidas correctivas en la Secretaria, Dependencia o Entidad a la que
se encuentre adscrito;

Promover, coordinar y evaluar los programas y acciones destinados a asegurar el
cumplimiento de las atribuciones y la prestacién de los servicios a cargo de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Municipal, a
fin de que los recursos humanos, patrimoniales y los procedimientos de la misma,
sean aprovechados y aplicados con criterios de eficiencia, eficacia, simplificaciéon
administrativa, productividad, ahorro en el gasto publico y transparencia;

Vigilar, verificar y comprobar por si o a través del personal adscrito a su
Contraloria Interna, el cumplimiento de las obligaciones de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Municipal, en materia de
planeacion, programacion, presupuestacion, ingresos, financiamiento, inversion,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, ejercicio del gasto, deuda, patrimonio, fondos y valores
de la propiedad o al cuidado del Gobierno Municipal;

Verificar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y
contratistas, solicitandoles la informacién relacionada con sus operaciones, asi
como, verificar y evaluar en cualquier tiempo, que las adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con la misma,
se realicen conforme a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Quintana Roo o en la Ley de Obras Publicas del Estado de Quintana Roo y demas
disposiciones legales aplicables;

Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de sistemas de registro y
contabilidad, contrataciébn y pago de personal, contratacion de servicios,
adquisiciones, arrendamientos, obra publica, conservacion, uso, destino,
afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, almacenes y
demas activos y recursos materiales de la administracién publica municipal.

Vigilar que en los procedimientos de adquisicion, arrendamiento y servicios de
obra publica y servicios relacionados con las mismas, se cumpla con lo
establecido en la Ley de Adquisiciones y Prestacion de Servicios relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, Reglamentos Municipales y demas
disposiciones legales aplicables;

Intervenir en cualquier acto que contravenga la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo y de la Ley de Obras Publicas del Estado de Quintana
Roo, los Reglamentos Municipales y demas disposiciones legales aplicables;
Vigilar que en los procedimientos de ejecucion de acciones sociales se cumpla con
lo dispuesto por las disposiciones legales aplicables;

Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, se realicen conforme a lo establecido en los
programas, presupuestos y plazos autorizados en las disposiciones legales que
resulten aplicables;

Elaborar y emitir las actas circunstanciadas, pliegos de observaciones,
preventivos, de responsabilidades o de cualquier naturaleza, con motivo de la
ejecucion de sus acciones permanentes de control y evaluacion y revisiones;
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XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVILI.

Fiscalizar y evaluar los recursos estatales y federales ejercidos por las
Secretarias, Dependencias y/o Entidades de la Administracién Publica Municipal a
la que se encuentren adscritos, derivados de los acuerdos y convenios suscritos.
Realizar la revision, evaluacion y fiscalizacion de las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal, sobre los resultados de
programas, del ejercicio presupuestal, de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, de obra publica y servicios relacionados con la misma, de operacion,
financiera, de legalidad y las demas que ésta determine;

Aplicar y dar seguimiento a los indicadores de cumplimiento para resultados en las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Municipal,
Asesorar y promover el cumplimiento en la presentacion de las declaraciones
patrimoniales que deban presentar los servidores publicos municipales obligados
en términos de la Ley de Responsabilidades.

Rendir por escrito al Contralor Municipal mensualmente 6 en los plazos que éste
establezca, un informe de las actividades realizadas en su area de competencia y
por el personal a su cargo, asi como aquellos que le sean solicitados de manera
directa por el Contralor Municipal.

Practicar las auditorias, revisiones y evaluaciones que le solicite el Contralor
Municipal,

Emitir y suscribir conjuntamente con el Contralor Municipal, los pliegos de
Observaciones, concluyentes, preventivos o de cualquier naturaleza, derivados de
las visitas, inspecciones, evaluaciones, revisiones y auditorias practicadas.
Informar al Contralor Municipal de los resultados de las investigaciones y
supervisiones que se hubieran realizado a las Secretarias, Dependencias y
Entidades auditadas;

Intervenir en la Entrega-Recepcion de los Servidores Publicos obligados, que se
separen de su empleo, cargo o0 comision, asi como, cumplir y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones que para tal efecto sean emitidas, en los casos
en gue solicite el Contralor Municipal;

Hacer del conocimiento del Contralor Municipal los hechos que probablemente
puedan constituir en responsabilidad penal y/o administrativa disciplinaria y/o
resarcitoria;

Las demas que le confieren otras disposiciones legales o aquellas que le
encomiende el Contralor Municipal.

Articulo 26.- En el caso de las Entidades Municipales en las que no exista un Contralor
Interno, éstas contaran con un Comisario, quien serad designado por el Contralor
Municipal, como el encargado del control y vigilancia en la Entidad, para el desarrollo y
evaluacién de su gestion gubernamental. Las atribuciones y obligaciones del Comisario
seran las previstas para los Contralores Internos y detalladas en el articulo anterior del
presente Reglamento.

TITULO TERCERO
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE APOYO

CAPITULO |
DE LA UNIDAD JURIDICA

Articulo 27.- Son facultades y obligaciones del Titular de la Unidad Juridica, las
siguientes:

Reglamento Interior de la Contraloria del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo. 18



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.

Acordar con el Contralor Municipal los asuntos propios e inherentes de la
Contraloria Municipal y ofrecerle la asesoria necesaria cuando asi lo requiera;
Revisar juridicamente los documentos, oficios, correspondencia, convenios y
contratos que deba suscribir el Contralor Municipal;

Investigar, estudiar y elaborar los proyectos normativos de diversa naturaleza
relacionados con las funciones de la Contraloria Municipal, los cuales se le
soliciten;

Compilar las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares, asi como, otras
disposiciones juridicas relacionadas con la esfera de competencia de la
Contraloria Municipal;

Formular y revisar los proyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y
demas disposiciones legales que sean sometidos a aprobacién o revision del
Contralor Municipal;

Fijar, sistematizar y difundir a solicitud del Contralor Municipal, los criterios de
interpretacion y aplicacién de las disposiciones juridicas que normen el
funcionamiento de la Contraloria Municipal;

Actuar como organo de consulta juridica de las Direcciones de la Contraloria
Municipal, asi como proporcionar apoyo en la elaboracién de los instrumentos
normativos de la actividad que les corresponda,;

Proponer al Contralor Municipal, proyectos de organizacion relacionados con las
funciones de las Dependencias de la Contraloria Municipal;

Asesorar, apoyar, supervisar y dar seguimiento a las actividades que desarrollen
los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal sobre las dudas fundadas que tengan en el ejercicio de sus atribuciones;
Elaborar los informes, demandas y contestaciones a éstas, en los juicios que la
Contraloria sea parte e intervenir en el cumplimiento de las resoluciones
respectivas, debiendo preparar para firma del Contralor Municipal toda clase de
recursos o medios de impugnacién que tenga a su alcance para cuidar los
intereses de la Contraloria Municipal, con excepciéon de los asuntos que con
motivo de los procedimientos administrativos disciplinarios se susciten;

Participar en la elaboracion de los informes previos y justificados, que sean
requeridos en juicios de amparo a las autoridades de la Contraloria Municipal y
actuar como delegado en los mismos, asi como intervenir en esos juicios como
tercero perjudicado, con excepcion de los asuntos que con motivo de los
procedimientos administrativos disciplinarios se susciten;

Conocer de los Recursos Administrativos que competa por materia al Contralor
Municipal, con excepcién de los asuntos que con motivo de los procedimientos
administrativos disciplinarios se susciten; vy,

Las demas que le confieran otras normas juridicas vigentes o que le sean
delegadas o autorizadas por el Contralor Municipal.

CAPITULO Il
LA COORDINACION ADMINISTRATIVA

Articulo 28.- La Coordinacién Administrativa esta adscrita al titular de la Contraloria,
acordara con éste el despacho de los asuntos de su competencia y tiene las siguientes
atribuciones:

I.- Cumplir con los criterios de austeridad, racionalidad y transparencia los lineamientos,
politicas, sistemas, programas y procedimientos vinculados con la administracion eficiente
de los recursos humanos, materiales, informaticos, tecnoldgicos, servicios generales y
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sobre los bienes muebles e inmuebles patrimonio del Municipio que deberan aplicar las
Unidades Administrativas de la Contraloria;

Il.- Establecer los mecanismos de proveeduria, distribucién y control de bienes que
requieran las Unidades Administrativas de la Contraloria, para el cumplimiento de sus
funciones, bajo criterios de austeridad, racionalidad y transparencia, y coordinar los
procesos para la proveeduria de los bienes y servicios;

lll.- Proveer a las Unidades Administrativas de la Contraloria los elementos y materiales
de trabajo necesarios para el cumplimiento oportuno de sus obligaciones;

IV.- Supervisar que los recursos humanos, financieros y materiales asignados por ésta a
las Unidades Administrativas de la Contraloria, sean destinados para el fin para el cual
estdn afectos y que sean aprovechados de manera eficaz, eficiente, honrada,
transparente y racional;

V. Coordinarse con la Direccion de Administracion y Patrimonio Municipal dependiente de
la Oficialia Mayor en relacién a todas las politicas establecidas por dicha dependencia en
materia de recursos materiales, humanos e informaticos.

VI.- Proporcionar, con cargo al presupuesto de la Contraloria, los apoyos necesarios para
la realizacién de los eventos a su cargo;

VIl.- Informar mensualmente al Contralor de los asuntos de su competencia.

TITULO CUARTO
SUPLENCIAS Y DISPOSICIONES FINALES
CAPITULO UNICO

Articulo 29.- EI Contralor Municipal sera suplido en sus ausencias hasta por 15 dias
habiles, por el Director de Area que el designe. En las mayores a 15 dias habiles, por el
Director de Area que designe el Presidente Municipal.

Tratdndose de los Juicios de Amparo, Controversias Constitucionales y los Juicios
Contenciosos Administrativos, que con motivo de los procedimientos administrativos
disciplinarios se susciten, en los cuales deba intervenir el Contralor Municipal como
autoridad responsable, sera suplido por el Director de Prevenciéon y Responsabilidades.

Tratandose de los Juicios de Amparo, Controversias Constitucionales y los Juicios
Contenciosos Administrativos, en los cuales deba intervenir el Contralor Municipal como
autoridad responsable, con excepcion de los procedimientos administrativos disciplinarios,
sera suplido por el Titular de la Unidad Juridica.

Articulo 30.- Los Directores de Area de la Contraloria Municipal, seran suplidos en sus
ausencias hasta por 15 dias habiles, por el servidor Publico de la jerarquia inmediata
inferior que ellos designen o, en su caso, por el que designe el Contralor Municipal. En las
mayores de 15 dias habiles, por el servidor publico que designe el Contralor Municipal.

Articulo 31.- El Coordinador de Administracién de la Contraloria Municipal y el Titular de
la Unidad Juridica, sera suplido en sus ausencias hasta por 15 dias habiles, por el
servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que él designe o, en su caso, por el que
designe el Contralor Municipal. En las mayores de 15 dias habiles, por el servidor publico
gue designe el Contralor Municipal.

Articulo 32.- Los Jefes de Departamento, seran suplidos en sus ausencias hasta por 15
dias habiles, por el servidor publico de la jerarquia inmediata inferior que él designe o, en
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su caso, por el que designe el Contralor Municipal. En las mayores de 15 dias habiles, por
el servidor publico que designe el Contralor Municipal.

Articulo 33.- Los Contralores Internos de las Secretarias, Dependencias o Entidades
Municipales, seran suplidos en sus ausencias hasta por 15 dias habiles, por el servidor
publico de la jerarquia inmediata inferior que él designe o, en su caso, por el que designe
el Contralor Municipal. En las mayores de 15 dias habiles, por el servidor publico que
designe el Contralor Municipal.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Se derogan las disposiciones Reglamentarias que se opongan al presente
reglamento.

TERCERO. Los asuntos pendientes al entrar en vigor éste Reglamento y que conforme al mismo
deban pasar de una Direccién a otra u otras 0 a una Contraloria Interna, se resolveran y tramitaran
por aquella o aquellas Direcciones o Contraloria Interna que los haya iniciado.

CUARTO.- La Oficialia Mayor realizara las acciones necesarias para que los recursos humanos,
financieros y materiales asignados a las Direcciones o Contralorias Internas que se crean,
modifican o se eliminan, sean transferidos a aquellas Direcciones o Contralorias Internas que
correspondan, en los términos del presente ordenamiento y de conformidad con las normas
aplicables y disponibilidad presupuestaria. Lo cuél serd extensivo a los casos en que hubo los
cambios de denominacién de las Direcciones o la creacién de las nuevas Direcciones o las
Contralorias Internas en la estructura de la dependencia.

QUINTO.- Continuaran en vigor los acuerdos que hayan sido expedidos por el Contralor Municipal,
asi como los demds instrumentos juridicos que actualmente se encuentren vigentes en lo que no
se opongan a las disposiciones del presente ordenamiento, en tanto no se modifiquen o dejen sin
efectos.

SEXTO.- Publiquese en términos de Ley.

SE APRUEBA POR LOS INTEGRANTES DEL HONORABLE AYUNTA MIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUIN TANA ROO, 2008-2011, EN LA
VIGESIMA TERCERA SESION ORDINARIA DE FECHA 19 DE MA RZO DEL 2009.
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