EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO, EN USO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115 FRACCION II PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 33, 126, 160 FRACCION I, 138
AL 143, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; Y 62 AL
66 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; A LOS HABITANTES SE HACE SABER QUE
SE HA TENIDO A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO GENERAL DEL PATRIMONIO MUNICIPAL DE BENITO JUAREZ,
QUINTANA ROO.
(P.O.E. 16-MAYO-2000)
FE. 28-JUNIO-2000

TiTULO L.- DISPOSICIONES GENERALES.
CAPITULO PRIMERO.- PRELIMINARES

ARTICULO 1. Los preceptos de este Reglamento son de orden publico e interés social, y
tienen por objeto regular las operaciones de la Administracion Publica Municipal y sus
Organismos, tanto Descentralizados como Desconcentrados, relativos a la administracion
de bienes muebles e inmuebles; clasificacion; régimen juridico; regulacion del uso y
aprovechamiento de los mismos; Registro de los Servicios Publicos, las facultades vy
obligaciones de los servidores publicos y los Ciudadanos; el control y regulacion de
inventarios; asi como sus formas de contratacion.

Reglamento que se expide a efecto de reglamentar lo dispuesto por el articulo 115
fraccion |l de la Constitucion politica Federal; los articulos 33, 126, 138 al 143 de la
Constitucion Politica del Estado de Quintana Roo; y lo dispuesto por la Ley Organica
Municipal en lo previsto por el Titulo 1V, capitulo primero articulos 62 al 67; el articulo 59
del Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Benito Juarez, el articulo 20
fracciones 1V, V, VI, XIllI del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Benito
Juarez.

ARTICULO 2. En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicaran
supletoriamente las disposiciones del Codigo Civil y de Procedimientos Civiles para el
Estado de Quintana Roo, la Ley Organica de los Municipios del Estado de Quintana Roo;
la Ley de Hacienda de los Municipios de Quintana Roo, la Ley y el Reglamento de los
Trabajadores al Servicio del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, y de los Municipios; la
Ley de Responsabilidad de los Trabajadores al Servicio del Estado, el Reglamento Interior
del H. Ayuntamiento y las demas disposiciones municipales aplicables.

CAPITULO SEGUNDO.- DE LOS BIENES

ARTICULO 3. El Ayuntamiento reconoce a la propiedad publica una funcién social de la
jerarquia mas elevada. Los preceptos que dispone su regulacién de conformidad a las
asignaciones a su ambito local, buscan el aprovechamiento de los elementos naturales
susceptibles de apropiacién para propugnar la distribucién equitativa de la riqueza publica
y preservar su conservacion.

ARTICULO 4. El Patrimonio Municipal se clasifica en:



Bienes Muebles e inmuebles del dominio privado o publico, segun sean destinados
a un servicio publico, o de uso comun; y

. Impuestos, contribuciones especiales, derechos, productos, aprovechamientos y
participaciones que se establezcan en las leyes y convenios respectivos.

ARTICULO 5. Los bienes publicos de uso comun, para efectos de este Reglamento, se
definen como aquellos que tienen como caracteristica propia, estar en la via publica y
servir para la aeracion, iluminacion y asoleamiento de los edificios que la limiten; para dar
acceso a los predios colindantes o para alojar cualquier instalacién de una obra publica o
de un servicio publico.

De manera enunciativa, mas no limitativa se consideran como bienes publicos los
siguientes:

l. Calles, avenidas y cualquier otra via de comunicacion que se encuentre en el
municipio que no sean de la Federacion o del Estado;

. Caminos, puentes, pasos a desnivel o cualquier otra vialidad que constituyan vias
generales de comunicacion en el Municipio y que sean propiedad del mismo;

. Plazas, paseos y parques publicos propiedad del Municipio;

V. Las propiedades rusticas utilizadas para los servicios publicos para un mayor
aprovechamiento de éstas; y

V. Los que por su naturaleza deban considerarse asi.

Todo inmueble consignado como via publica en algun plano o registro oficial existente en
cualquiera de las unidades administrativas del Ayuntamiento, en el archivo general de la
nacion, o en otro archivo, museo, biblioteca, o dependencia oficial se presumira salvo
prueba en contrario, que es via publica y pertenece al Ayuntamiento.

ARTICULO 6. El Patrimonio municipal se podra integrar, con cualquiera de las siguientes
formas:

l. Adquisiciones;
1. Arrendamientos;

1. Contratacién de servicios relacionados con estos bienes;

V. Conservacion y mantenimiento;
V. Control patrimonial, y
VI. Enajenacion de bienes muebles e inmuebles

CAPITULO TERCERO.- DE LA APLICACION DEL REGLAMENTO



ARTICULO 7. La aplicacién e interpretacion del presente Reglamento le compete a los
siguientes funcionarios municipales, en el ambito de sus respectivas competencias:

l. El Presidente Municipal, a través de la Secretaria del Ayuntamiento;
1. El Sindico Municipal;

. El Oficial Mayor; quien tendra a cargo la organizacion y establecimiento de los
mecanismos administrativos a que se refiere el presente;

V. El Tesorero Municipal;
V. La Contraloria Municipal;
VI. Los demas funcionarios que por su caso, sean competentes por delegacion del

Presidente Municipal,

ARTICULO 8. La Contraloria Municipal vigilara y comprobara la aplicacién de los criterios
de este Reglamento, y las obligaciones a que se refiere el articulo 9, y en su caso,
promovera la aplicacion de las sanciones que procedan.

CAPiTUITO CUARTO.- OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN
RELACION CON LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES.

ARTICULO 9. Las Dependencias Administrativas en relacién con la administracion de los
recursos materiales deberan:

l. Programar sus operaciones sobre la base de sus necesidades y a las normas,
politicas y disponibilidades presupuestales;

. Presentar a la Oficialia Mayor sus programas y los respectivos presupuestos para
su consolidacion;

M. Observar las recomendaciones que les haga la Oficialia Mayor para mejorar los
sistemas y procedimientos internos;

V. Comunicar de inmediato a la Oficialia Mayor las irregularidades que adviertan en
los procesos;

V. Tomar las providencias necesarias para el aseguramiento, proteccién y custodia
de sus existencias, tanto en términos fisicos como juridicos;

VI. Mantener actualizados los controles de existencias e inventarios;

VII. Facilitar al personal de la Oficialia Mayor y de la Contraloria Municipal, el acceso a
sus almacenes, oficinas, plantas, talleres y todas sus instalaciones y lugares de
trabajo, asi como sus registros y toda la informacién necesaria para el ejercicio de
sus atribuciones, y

VIIl.  En general, cumplir con las resoluciones y normas que se emitan conforme a este
Reglamento.



ARTICULO 10. Las Dependencias Municipales, sélo podran formalizar operaciones a las
que se refiere este Reglamento cuando hubiese saldo disponible en la partida
correspondiente de su presupuesto.

ARTICULO 11. Es facultad de la Oficialia Mayor emitir opinién en materia de bienes a las
Direcciones Generales de Planeacion y Presupuesto, Tesoreria, Desarrollo Urbano,
Obras Publicas y Ecologia, sobre los proyectos de programas y presupuestos
relacionados en el objeto de este Reglamento, asi como, sobre sus modificaciones.

TITULO Il.- DE LAS ADQUISICIONES
CAPITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES (Ref- 28-Jun-00)
ARTICULO 12. Para los efectos del presente Titulo, se entiende por adquisicion la forma
en que pasan a formar parte los bienes muebles e inmuebles al patrimonio Municipal;

misma que puede llevarse a cabo mediante las siguientes figuras;

l. La compraventa;

1. La donacion;

M. La herencia;

V. Por prescripcién positiva o negativa

V. Los bienes declarados mostrencos;

VI. Los bienes declarados vacantes; y;

VII. Los adquiridos por resolucién judicial o extrajudicial.

ARTICULO 13. EI H. Ayuntamiento reconoce y aplicard para los procesos de
adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles e inmuebles; el contenido de la Ley
Adquisiciones, arrendamientos y prestacidon de servicios relacionados con bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo, asi como las disposiciones legales aplicables en dicha
materia. (reforma POE. Mayo 16-2000)

ARTICULO 14. Toda la informacién relacionada con contratos y pedidos celebrados por
las entidades Administrativas Municipales, debera remitirse a la Oficialia Mayor en los
plazos, formas y modalidades que ésta determine.

ARTICULO 15. Cuando la Oficialia Mayor, en la remisién del pedido o contrato estime
que el mismo no se ajusta a las prevenciones de este Reglamento, a las normas o bases
que regulan el acto, de que se trate o cualquiera otra disposicion aplicable, comunicara
sus observaciones a la dependencia municipal y, en su caso, a los proveedores para su
correccion.

ARTICULO 16. En caso de incumplimiento previsto en el articulo que antecede, la
Oficialia Mayor podra suspender o cancelar el contrato o pedido, sin perjuicio de la
imposiciéon de las sanciones que correspondan.



ARTICULO 17. Cuando las operaciones a que se refiere este capitulo, deban cubrirse a
crédito y se constituyan como financiamiento, y en consecuencia, requieran suscripcion
de deuda publica, sera necesaria la autorizacién previa de la Tesoreria Municipal y del
Honorable Ayuntamiento para realizar la contratacion.

En las adquisiciones de bienes de procedencia extranjera, se exigira al contratante la
presentacién del comprobante del pago de derechos de importacion.

ARTICULO 18. La Oficialia Mayor podra exigir la restitucion de lo pagado en exceso, la
reposicion de bienes, el ajuste de precios o las correcciones necesarias, cuando:

l. Los precios de adquisicion convenidos o pactados sean superiores a los maximos
que se tengan registrados;

. Los bienes recibidos por el adquiriente no sean de la calidad, especificaciones o
caracteristicas pactadas;

. Los pedidos y contratos se hayan celebrado en contravencion a este Reglamento
0 a las disposiciones derivadas de ella, y (Fe.- 28-Jun-00)

V. Exista incumplimiento del proveedor respecto del contrato origen de la adquisicion.
Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones procedentes en contra de los responsables.

ARTICULO 19. Seran nulos de pleno derecho y no surtiran efecto legal entre las partes,
los pedidos o contratos celebrados con proveedores sin registro vigente en el Padrén de
Proveedores de la Administracion Publica Municipal; excepto en los casos en que entre
los proveedores suscritos no sea posible adquirir los bienes o servicios requeridos.

CAPITULO SEGUNDO.- DE LA PROGRAMACION DE LAS ADQUISICIONES

ARTICULO 20. Todas las adquisiciones que se realicen, tanto por las Dependencias
Centralizadas Municipales como por los Organismos Publicos Descentralizados o
Desconcentrados, deberan programarse anualmente y llevarse a cabo por medio de
concursos de licitacién publica o invitacién fundada en antecedentes y méritos, con
excepcion de los siguientes casos:

l. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos o productos
alimenticios basicos o semiprocesados;

Il. Cuando no existan por lo menos tres proveedores idoneos, previa investigacion
del mercado que al efecto se hubiese realizado; o que existe un solo vendedor o
proveedor para lo que se desea adquirir;

M. Cuando se trate de adquisiciones de urgencia, originadas por acontecimientos
fortuitos o de fuerza mayor, las cuales de no realizarse, pondrian en peligro las
operaciones de un programa prioritario o acarrearian consecuencias graves para
su desarrollo;



V. Cuando por razén del bajo monto de la adquisicion resulte inconveniente llevar a
cabo el concurso o la invitacion, y se estara a los montos maximos autorizados de
conformidad a la ley de adquisiciones, arrendamiento y servicios del Estado.

V. Derogado (POE. Mayo-16-2000)

Las excepciones anteriores deberan reglamentarse y quedar plenamente justificadas en el
expediente respectivo.

CAPITULO TERCERO.- DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 21. La adjudicacién definitiva de bienes muebles procedente de un contrato a
favor del Ayuntamiento, se llevara a cabo a través de la Oficialia Mayor, previa aprobacion
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Municipales correspondiente.

ARTICULO 22. En las adquisiciones de bienes muebles seran preferentes como
proveedores, en igualdad de circunstancias a: las dependencias, organismos y entidades
publicas, municipales, estatales y federales; y a las personas fisicas o morales
domiciliadas en el Estado de Quintana Roo, en el orden respectivo.

ARTICULO 23. Para la realizacién de investigaciones de mercado, el mejoramiento del
sistema de adquisiciones, arrendamientos, servicios y almacenes, la verificacién de
precios, pruebas de calidad y otras actividades vinculadas con el objeto de este
Reglamento, la Oficialia Mayor, podra ser asistida por la empresa de Asesoria Técnica
que se requiera, con la supervision de la Contraloria Municipal.

Los honorarios correspondientes se cubriran con cargo a los fondos que se integren con
las cuotas, que en relacién con el monto de las adquisiciones, se obtengan afectandose
los presupuestos de las dependencias y entidades en la cuantia y forma que determine el
Presidente Municipal.

CAPITULO CUARTO.- DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 24. En la adquisicion de bienes inmuebles, las direcciones generales de
Desarrollo Urbano y Ecologia verificaran que el uso de suelo destinado para los
inmuebles sea compatible con las disposiciones aplicables en materia ambiental y de
desarrollo urbano. (Ref- 28-Jun-00)

ARTICULO 25. Para satisfacer los requerimientos para la adquisicién de inmuebles, la
Oficialia Mayor debera en forma previa:

l. Cuantificar y calificar los requerimientos, atendiendo a las caracteristicas de los
inmuebles solicitados y a su localizacion.

. Revisar el inventario general de los bienes inmuebles propiedad del Gobierno
Municipal, para determinar la existencia y disponibilidad o en su defecto, la
necesidad de adquirir otros;

1. Destinar, en su caso, los inmuebles municipales disponibles, y



V. Realizar las gestiones necesarias para el otorgamiento, registro y guarda de la
escritura de propiedad correspondiente, cuando se adquiera un inmueble.

ARTICULO 26. Procedera la negativa para la adquisicién de inmuebles, en los siguientes
casos:

l. Cuando no corresponda a los programas anuales aprobados;
1. Cuando no exista autorizacién para la inversion, y

. Cuando ya existan inmuebles propiedad del Ayuntamiento, adecuados para
satisfacer los requerimientos especificos.

CAPITULO QUINTO.- DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Y DE LA CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 27. Cuando el Ayuntamiento adquiera en los términos del derecho privado un
inmueble para cumplir con finalidades de orden publico, podra convenir con los
poseedores derivados o precarios, la forma y términos conforme a los cuales se daran por
terminados los contratos de arrendamiento, comodato o cualquier otro tipo de relacion
juridica que les otorgue la posesidn del bien, pudiendo cubrirse en cada caso la
compensacion que se considere procedente.

El término para la desocupacion y entrega del inmueble no debera exceder de un afio. Y
en ningun caso, dichos contratos podran exceder del término en que deba llevarse a cabo
el cambio de administracion municipal.

ARTICULO 28. El arrendamiento de bienes muebles, e inmuebles para las dependencias
Municipales, solo podra celebrarse por conducto de la Oficialia Mayor, cuando se
demuestre que la renta no excede de los importes maximos que autorice el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Municipio.

ARTICULO 29. Es aplicable este Reglamento a la contratacién de los servicios que se
relacionen con bienes muebles tales como: Instalacidn, reparacion, mantenimiento y
capacitacion, en su caso, y los demas servicios que se determinen en los contratos
respectivos; también se incluyen los servicios relativos a la conservacién y mantenimiento
de los bienes inmuebles, siempre y cuando se demuestre su necesidad y racionalidad.

ARTICULO 30. En el caso de los Organismos Descentralizados y Desconcentrados, la
informacion relativa a los contratos de arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y de
prestacion de servicios relacionados con ellas, sera remitida a la Oficialia Mayor en la
forma y modalidades que ésta determine.

CAPITULO SEXTO.- DEL USO, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES.

ARTICULO 31. Es obligacion de los servidores publicos usuarios de los bienes propiedad
del Municipio o arrendados en su caso, darles el uso para el que estan destinados; asi
como, procurar su conservacion y oportuno mantenimiento.



En caso de incumplimiento o irregularidad en su observancia, se aplicaran las sanciones
que procedan, de conformidad con las normas vigentes y en las que sobre la base de este
reglamento se dicten.

Los usuarios seran responsables de la conservacion y mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles bajo su custodia.

ARTICULO 32. La Oficialia Mayor a través de la Direccién de patrimonio y valores
culturales, artisticos e historicos, en el momento de adquirir o arrendar los bienes,
estableceran y registraran:

l. El uso para el que seran destinados; vy,
Il. El programa de conservacion y mantenimiento.

ARTICULO 33. Las Dependencias solicitaran a la Oficialia Mayor las modificaciones al
uso de los bienes muebles e inmuebles a su servicio y ésta decidira lo conducente. Los
Organismos Descentralizados y desconcentrados informaran a la Oficialia Mayor de los
cambios realizados sobre el uso de los bienes de que disponen.

CAPITULO SEPTIMO.- DE LAS ENAJENACIONES DE BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

ARTICULO 34. Los bienes muebles propiedad del Municipio, que ya no le resulten Utiles o
cuyo mantenimiento o reciclaje sea incosteable, podra ser enajenados previa autorizaciéon
del Honorable Cabildo, a través del procedimiento de remate respectivo, que sera
reglamentado por el Comité de Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios.

ARTICULO 35. Podran enajenarse los bienes inmuebles que pertenezcan en pleno
dominio al Municipio, siguiendo las reglas previstas por la Ley Organica Municipal, y se
cumplan las siguientes previsiones:

l. En el caso de bienes destinados a un servicio publico debe demostrarse
ampliamente que el bien a dejado de ser util para el servicio al que esta destinado
Yy que no se necesita para ninguna otra funcidn de orden publico.

. En el caso de bienes que no estén dedicados a un servicio publico debe
demostrarse que no puede ser destinado a un servicio de este tipo, a la reserva
territorial y a otro fin de orden publico, y

M. En ambos casos, el precio de la enajenacién no sera inferior al sefalado en el
dictamen que al efecto realice el perito valuador designado.

TITULO lil.- DE LOS CONTRATOS
CAPITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 36. Las dependencias y entidades municipales, se abstendran de crear

fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actos o cualquier tipo de contratos, cuya
finalidad sea evadir lo previsto en este ordenamiento.



Los actos, contratos y convenios que las dependencias y entidades realicen en
contravencion a lo dispuesto por este Reglamento, seran nulos de pleno derecho.

En los procedimientos de contratacion el Ayuntamiento optara, en igualdad de
condiciones, por el empleo de los recursos humanos del Municipio y por la utilizacion de
los bienes o servicios de procedencia Municipal.

Sera responsabilidad de las dependencias y entidades mantener adecuada vy
satisfactoriamente asegurados los bienes con que cuenten.

ARTICULO 37. Las dependencias o entidades Municipales, no podran financiar a
proveedores la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios,
cuando éstos vayan a ser objeto de contratacién por parte de las propias dependencias
municipales; salvo que, de manera excepcional y por tratarse de proyectos de
infraestructura, se obtenga la autorizacion previa y especifica del Ayuntamiento y de la
Contraloria.

No se considerara como operacion de financiamiento, el otorgamiento de anticipos, los
cuales en todo caso, deberan garantizarse en los términos previstos por este Reglamento.
(Fe.-28-Jun-00)

ARTICULO 38. Para los efectos de este Reglamento, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

l. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble que sean necesarios para la realizacion de las obras
publicas por administracion directa, o los que suministren las dependencias y
entidades de acuerdo a lo pactado en los contratos de obra;

. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
proveedor, en inmuebles de las dependencias y entidades, cuando su precio sea
superior al de su instalacion;

. La contratacion de los servicios relacionados con bienes muebles que se
encuentran incorporados o adheridos a inmuebles, cuya conservacion,
mantenimiento o reparacion no impliquen modificacion alguna al propio inmueble;

V. La reconstruccién, reparacion y mantenimiento de bienes muebles; maquila;
seguros; transportacion de bienes muebles; contrataciones de servicios de
limpieza y vigilancia, asi como los estudios técnicos que se vinculen con la
adquisicion o uso de bienes muebles e inmuebles;

V. Los contratos de arrendamiento financiero de bienes muebles, y
VI. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacion genere una
obligacién de pago para las dependencias municipales, que no se encuentren

regulados en forma especifica por otras disposiciones legales.

VII. En todos los casos en que este Reglamento haga referencia a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, se entendera que se trata, respectivamente, de



adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos de bienes muebles y de
prestacion de servicios de cualquier naturaleza; salvo, en este ultimo caso, de los
servicios relacionados con la obra publica.

ARTICULO 39. El gasto de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de
obra publica, se sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas de los presupuestos
anuales de egresos del Municipio y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO SEGUNDO.- DE LAS AUTORIDADES

ARTICULO 40. El Presidente Municipal podra autorizar la contratacion directa de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como de obra publica, incluido el gasto
correspondiente, y establecera los medios de control que estime pertinentes a efecto de
justificar con amplitud su decision.

ARTICULO 41. El Presidente Municipal sera el Unico facultado para firmar contratos y
convenios, en el cual se afecte al patrimonio municipal, mismo acto que debera ser
certificado por el Secretario del Ayuntamiento; debiendo constar ademas las firmas de las
unidades administrativas que por sus funciones deban de conocer del mismo.

ARTICULO 42. Bajo responsabilidad del Presidente Municipal, se podran contratar
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, a través de un procedimiento de
invitacion restringida, cuando:

l. El contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de
obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos;

1. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del pais, como
consecuencia de desastres producidos por fenémenos naturales, por casos
fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias que puedan provocar
pérdidas o costos adicionales importantes;

. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor o
contratista. En estos casos la dependencia o entidad podra adjudicar el contrato al
licitante que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre
que la diferencia en precio con respecto a la postura que inicialmente hubiere
resultado ganadora no sea superior al diez por ciento; (Fe. 28-Jun-00)

V. Se trate de servicios de consultoria cuya difusion pudiera afectar al interés publico
o comprometer informacion de naturaleza confidencial para el Gobierno Municipal,

V. Se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contrataciéon se realice
con campesinos o0 grupos urbanos marginados y que la dependencia o entidad
contrate directamente con los mismos o con las personas morales constituidas por
ellos;

VI. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracién y reparacion
de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer el catalogo de
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conceptos y cantidades de trabajo o determinar las especificaciones
correspondientes;

VII. Se trate de adquisiciones provenientes de personas fisicas o morales que, sin ser
proveedores habituales y en razén de encontrarse en estado de liquidacion o
disolucion, o bien, bajo intervencién judicial, ofrezcan bienes en condiciones
excepcionalmente favorables, y (Fe. 28-Jun-00)

VIll.  Se trate de servicios profesionales prestados por personas fisicas.

ARTICULO 43. La Secretaria del Ayuntamiento, la Oficialia Mayor, la Contraloria, en el
ambito de sus respectivas competencias, estaran facultadas para interpretar este
Reglamento para dar cumplimiento al mismo en sus efectos administrativos. Dictando las
disposiciones administrativas que sean estrictamente necesarias para el adecuado
cumplimiento de este Reglamento.

ARTICULO 44. En el ejercicio de sus atribuciones, la Contraloria podra intervenir en
cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen las materias objeto de este
Reglamento.

ARTICULO 45. Si la Contraloria determina la cancelacién del proceso de adjudicacion, la
dependencia reembolsara a los participantes los gastos no recuperables en que hayan
incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con la operacion correspondiente.

La Contraloria en el ejercicio de sus facultades, podra verificar en cualquier tiempo, que
las adquisiciones, los arrendamientos, los servicios y la obra publica, se realicen conforme
a lo establecido en este Reglamento o en otras disposiciones aplicables y a los programas
y presupuestos autorizados.

ARTICULO 46. La comprobacién de la calidad de las especificaciones de los bienes
muebles se hara en los laboratorios que determine la Contraloria y que podran ser
aquellos con los que cuente el Municipio o cualquier tercero con la capacidad necesaria
para practicar la comprobacion a que se refiere este articulo.

ARTICULO 47. El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que
sera firmado por quien haya hecho la comprobacion, asi como por el proveedor y el
representante de la dependencia municipal adquiriente, si hubieren intervenido.
CAPITULO TERCERO.- DE LOS CONTRATOS

Seccion A.- DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 48. En lo no previsto por este Reglamento, seran aplicables el Cédigo Civil
para el Estado de Quintana Roo y, el Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de

Quintana Roo; asi como, la Ley Organica de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

ARTICULO 49. En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, debera pactarse
preferentemente la condicién de precio fijo.
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En casos justificados se podran pactar en el contrato decrementos o incrementos a los
precios, de acuerdo con la férmula que se determine previamente. En ningun caso
procederan ajustes que no hubieren sido considerados en el propio contrato y /o
convenio.

ARTICULO 50. Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito; por
parte de las dependencias y entidades, los instrumentos legales respectivos seran
suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en el contrato o quien lo sustituya.

ARTICULO 51. Las dependencias municipales se abstendran de hacer modificaciones
que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general,
cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor
comparadas con las establecidas originalmente en un contrato o convenio.

ARTICULO 52. El Ayuntamiento podra pactar penas convencionales a cargo del particular
por el incumplimiento de los contratos. En las operaciones en que se pactare ajuste de
precios, la penalizacidn se calculara sobre el precio ajustado.

ARTICULO 53. Las dependencias municipales estaran obligadas a mantener los bienes
arrendados en condiciones apropiadas de operacion, mantenimiento y conservacion; asi
como, vigilar que los mismos se destinen al cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados. (Fe. 28-Jun-00)

ARTICULO 54. El Ayuntamiento en los actos, contrato o convenios en los que intervenga
debera estipular las condiciones que garanticen su correcta operacién y funcionamiento;
el aseguramiento del bien o bienes de que se trate para garantizar el patrimonio
municipal.

Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento, se constituiran a favor
de la Tesoreria del Municipio, por actos o contratos que se celebren con las dependencias
municipales

Seccion B.- DE LOS CONVENIOS Y CONTRATOS EN GENERAL

ARTICULO 55. Los actos juridicos en los que intervenga el Ayuntamiento, deberan
contener cuando menos los siguientes elementos y principios légico-juridicos:

l. El nombre, denominacion o razon social de la dependencia del Ayuntamiento y del
contratante; asi como, las facultades legales para la suscripcion del acto o
contrato;

Il. La descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes o servicios que
sean objeto del negocio;

. La acreditacién capacidad para contratar, es decir, la personalidad de personas
fisicas o morales, en estos ultimos los poderes bastantes y suficientes bajo las
reglas del derecho civil;

V. Penas convencionales;

V. Lugar, plazo de entrega y condiciones de precio y pago;
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VI. En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcion a
compra.

Seccién C.- DE LOS CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

ARTICULO 56. Para los efectos de este Reglamento, los contratos de obra publica
podran ser de dos tipos:

l. sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la remuneracién o
pago total que deba cubrirse al contratista se hara por unidad de concepto de
trabajo terminado, o

Il. A precio alzado, en cuyo caso el importe de la remuneracioén o pago total fijo que
deba cubrirse al contratista sera por la obra totalmente terminada y ejecutada en el
plazo establecido. Las proposiciones que presenten los contratistas para la
celebracion de estos contratos, tanto en sus aspectos técnicos como econémicos,
deberan estar desglosadas por actividades principales.

ARTICULO 57. Los contratos de este tipo no podran ser modificados en monto o plazo, ni
estaran sujetos a ajuste de costos. Los contratos que contemplen proyectos integrales se
celebraran a precio alzado.

ARTICULO 58. Las dependencias municipales podran incorporar las modalidades de
contratacién que tienda a garantizar al Municipio las mejores condiciones en la ejecucién
de la obra, siempre que con ello no se desvirtie el tipo de contrato con que se haya
licitado.

ARTICULO 59. El Ayuntamiento no adjudicara el contrato cuando a su juicio las posturas
presentadas no reunan los requisitos de las bases de la licitacion o sus precios no fueren
aceptables, y volveran a expedir una convocatoria.

ARTICULO 60. Los contratos de obra publica contendran como minimo, las
declaraciones y estipulaciones referentes a:

l. La autorizacion de la inversion para cubrir el compromiso derivado del contrato;
. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato;
M. La fecha de iniciacion y terminacion de los trabajos;

V. Los porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos para inicio de los trabajos y para compra o produccién de los materiales;

V. La forma y términos de garantizar la correcta inversién de los anticipos y el
cumplimiento del contrato;

VI. Los plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados, asi
como de los ajustes de costos;

VII. Los montos de las penas convencionales;
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VIILI.

XI.

La forma en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en
cualquier forma, hubiere recibido en exceso para la contratacion o durante la
ejecucion de la obra;

Los procedimientos de ajuste de costos que debera ser determinado desde el
inicio de la contratacion por la dependencia municipal, el cual debera regir durante
la vigencia del contrato;

La descripcion pormenorizada de la obra que se deba ejecutar, debiendo
acompafar, como parte integrante del contrato, los proyectos, planos,
especificaciones, programa y presupuestos correspondientes, y

En su caso, los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran
controversias futuras y previsibles que pudieren versar sobre problemas
especificos de caracter técnico y administrativo.

ARTICULO 61. Cuando ocurran circunstancias de orden econémico no previstas en el
contrato, que determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos aun no
ejecutados conforme al programa pactado, dichos costos podran ser revisados,
atendiendo a lo acordado por las partes en el respectivo contrato.

ARTICULO 62. El Procedimiento de ajuste de costos debera pactarse en el contrato y se
sujetara a lo siguiente:

V.

Los ajustes se calcularan a partir de la fecha en que se haya producido el
incremento o decremento en el costo de los insumos respecto de la obra faltante
de ejecutar, conforme al programa de ejecucién pactado en el contrato, o en caso
de existir atraso no imputable al contratista, con respecto al programa vigente;

Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista, procedera el ajuste de
costos exclusivamente para la obra que debiera estar pendiente de ejecutar
conforme al programa originalmente pactado;

Los incrementos o decrementos de los costos de los insumos, seran calculados
con base en los relativos o el indice que determine la Contraloria. Cuando los
relativos que requiera el contratista o la contratante no se encuentren dentro del
catalogo, las dependencias municipales procederan a calcularlos conforme a los
precios que investiguen, utilizando los lineamientos y metodologia que expida la
Contraloria;

Los precios del contrato permaneceran fijos hasta la terminacion de los trabajos
contratados. El ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes
los porcentajes de indirectos y utilidad originales durante el ejercicio del contrato;
el costo por financiamiento estara sujeto a las variaciones de la tasa de interés
propuesta, y

A los demas lineamientos que para tal efecto emita la Oficialia Mayor.

ARTICULO 63. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste
debera reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes,
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conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de Ingresos de la
Federacién en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.

Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y se
computaran por dias calendario desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la dependencia o entidad. Lo previsto en
este articulo debera pactarse en los contratos respectivos.

Seccion D.- DE LOS CONTRATOS ABIERTOS

ARTICULO 64. El Ayuntamiento podra celebrar contratos abiertos conforme a lo
siguiente:

l. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o
bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicién o el
arrendamiento.

. En el caso de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la
prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios relacionada con sus
correspondientes precios unitarios;

V. En la solicitud y entrega de los bienes se hara referencia al contrato celebrado;

V. Su vigencia no excedera del ejercicio fiscal correspondiente a aquél en que se
suscriban, salvo que se obtenga previamente autorizacién para afectar recursos
presupuestales de afios posteriores, en términos de la Ley de Egresos Municipales
en vigor,;

VI. En ningun caso, su vigencia excedera del ejercicio constitucional del
Ayuntamiento.

CAPITULO CUARTO.- DE LA RESCISION

ARTICULO 65. ElI Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los contratos en
caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Asimismo, el
Ayuntamiento podra dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general.

ARTICULO 66. EI Ayuntamiento podra rescindir administrativamente los derechos y
obligaciones que se deriven de los contratos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios, en caso de que, fueren cedidos en forma parcial o total a favor de cualesquier
otra persona fisica o moral; con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se
debera contar con la conformidad previa de la dependencia municipal de que se trate.

ARTICULO 67. El Ayuntamiento podra suspender temporalmente en todo o en parte la

obra contratada, por cualquier causa justificada. Los titulares de las dependencias
municipales designaran a los servidores publicos que podran ordenar la suspension.
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ARTICULO 68. En la suspension, rescision administrativa o terminacion anticipada de los
contratos de obra publica, debera observarse lo siguiente:

l. Cuando se determine la suspension de la obra o se rescinda el contrato por
causas imputables al Ayuntamiento, éste pagara los trabajos ejecutados, asi como
los gastos no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se
trate;

. En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, la
dependencia o entidad procedera a hacer efectivas las garantias y se abstendra
de cubrir los importes resultantes de trabajos ejecutados aun no liquidados, hasta
que se otorgue el finiquito correspondiente, lo que debera efectuarse dentro de los
cuarenta dias naturales siguientes a la fecha de notificacion de la rescision. En
dicho finiquito debera preverse el sobrecosto de los trabajos aun no ejecutados
que se encuentren atrasados conforme al programa vigente, asi como lo relativo a
la recuperacion de los materiales y equipos que, en su caso, le haya sido
entregados;

. Cuando concurran razones de interés general que den origen a la terminacién
anticipada del contrato, EI Ayuntamiento pagard al contratista los trabajos
ejecutados, asi como los gastos no recuperables, siempre que éstos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el
contrato de que se trate, y

V. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacion de los
trabajos, el contratista podra suspender la obra. En este supuesto, si opta por la
terminacion anticipada del contrato, debera presentar su solicitud al Ayuntamiento,
quien resolvera dentro de los veinte dias naturales siguientes a la recepcion de la
misma; en caso de negativa, sera necesario que el contratista obtenga de la
autoridad judicial la declaratoria correspondiente.

ARTICULO 69. De ocurrir los supuestos establecidos en el presente Reglamento, el
Ayuntamiento a través de la Direccién de Asuntos Juridicos comunicaran la suspension,
rescision o terminacién anticipada del contrato al contratista, posteriormente lo haran del
conocimiento de la controlaria.

ARTICULO 70. Tratandose de incumplimiento del proveedor por la no entrega de los
bienes o de la prestacidn del servicio, éste debera reintegrar los anticipos mas los
intereses correspondientes, conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley
de Ingresos de la Federacion en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.
Los cargos se calcularan sobre el monto del anticipo no amortizado y se computaran por
dias calendario desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la dependencia o entidad.

ARTICULO 71. Los proveedores quedaran obligados ante el Ayuntamiento a responder
de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el
contrato respectivo y en el Codigo Civil para el Estado de Quintana Roo.
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Seccién A.- DE LA PROHIBICION DE CONTRATAR

ARTICULO 72. El Ayuntamiento se abstendra de celebrar contrato alguno en las materias
a que se refiere este Reglamento, con las personas fisicas o morales siguientes:

V1.

VII.

VIIL.

Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier forma en la
adjudicacion del contrato tenga interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su céonyuge
0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o
para socios o0 sociedades de las que el servidor publico o las personas antes
referidas formen o hayan formado parte;

Las que desempefien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien,
las sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa
y especifica de la Contraloria conforme a la Ley Estatal de Responsabilidades de
los Servidores Publicos; asi como las inhabilitadas para desempefar un empleo,
cargo o comision en el servicio publico;

Aquellos proveedores o contratistas que, por causas imputables a ellos mismos,
El Ayuntamiento les hubiere rescindido administrativamente un contrato, en mas
de una ocasion, dentro de un lapso de dos afios calendario contado a partir de la
primera rescision. Dicho impedimento prevalecera ante el Ayuntamiento durante
dos anos calendario contados a partir de la fecha de rescision del segundo
contrato;

Las que no hubieren cumplido sus obligaciones contractuales respecto de las
materias de este Reglamento, por causas imputables a ellas y que, como
consecuencia de ello, haya sido perjudicada gravemente la hacienda municipal;

Aquéllas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa, o que hayan
actuado con dolo o mala fe, en algun proceso para adjudicacion de un contrato,
en su celebracién, durante su vigencia o bien en la presentaciéon o desahogo de
una inconformidad;

Las que, en virtud de la informacion con que cuente la Contraloria, hayan
celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento;

Los proveedores que se encuentren en situacién de atraso en las entregas de los
bienes o servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto al
cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con ello al Ayuntamiento;

Aquéllas a las que se les declare en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a
concurso de acreedores;

Las que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, elaboren dictdmenes, peritajes y avaluos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y el Ayuntamiento;

Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello por
disposicién de ley.
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TITULO IV.- DEL PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL, ARTISTICO DEL MUNICIPIO
CAPITULO PRIMERO.- DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 73. El Ayuntamiento reconoce el interés social y general del patrimonio
histérico, cultural y artistico del Municipio, considerandola como de orden publico;
coadyuvando con las disposiciones de la Ley de proteccion, Conservaciéon y Restauracion
del Patrimonio Histérico, Cultural y Artistico del Estado de Quintana Roo.

A falta de disposicion expresa de este Reglamento, se aplicaran supletoriamente la Ley
Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas, Artisticos e Historicos y su
correspondiente Reglamento. La aplicacion de este Reglamento corresponde al
Ayuntamiento en los casos de su competencia, con la intervencion que la misma y su
Reglamento sefialen.

ARTICULO 74. Es de utilidad publica, la investigacién, proteccidon, conservacion,
restauracion y recuperacion del patrimonio histérico, cultural y artistico del Estado de
Quintana Roo.

ARTICULO 75. El Ayuntamiento colaboraré con la Secretaria de Educacién y Cultura, el
Instituto de la Cultura y las Artes y los demas institutos culturales y de investigacion
histérica del Estado y los particulares, para la realizacion de campafias permanentes para
fomentar el conocimiento, proteccion, conservacién y restauracion de los monumentos
con valor historico, cultural o artistico que formen parte del patrimonio estatal.

ARTICULO 76. El Ayuntamiento podra promover ante el Gobierno del Estado que un bien
ubicado en su jurisdiccion municipal sea declarado patrimonio histérico, cultural o artistico
del Municipio.

CAPITULO SEGUNDO.- DEL PATRIMONIO HISTORICO, CULTURAL Y ARTISTICO

ARTICULO 77. El patrimonio histérico, cultural y artistico del Municipio, se constituye por
los monumentos historicos, culturales y artisticos; los determinados expresamente por la
Ley y los que sean declarados como tales, de oficio o a peticion de parte.

ARTICULO 78. Son monumentos histéricos los bienes vinculados con la historia de
Quintana Roo, en los términos de la declaratoria respectiva o por determinacién de la Ley.
De manera enunciativa los siguientes;

l. Se considerara patrimonio histérico, aquellas casas o edificios que registren un
hecho histdrico relevante o singular reconocido por la sociedad;

. Los documentos y expedientes que pertenezcan o hayan pertenecido a las
oficinas y archivos del Municipio y casas curiales, con excepcion de aquellos de
interés para la Nacion.

. Los documentos originales manuscritos relacionados con la historia de Quintana

Roo y los libros, folletos, fotografias u otros impresos y utensilios que por su rareza
e importancia para la historia Quintanarroense, merezcan ser conservados.
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ARTICULO 79. Son monumentos artisticos, las obras que revisten valor estético
relevante y que reflejan con hondura la creatividad del espiritu humano. Salvo el
muralismo mexicano, las obras de artistas vivos no podran declararse monumentos. La
obra mural relevante sera conservada y restaurada por el Municipio.

CAPITULO TERCERO.- DE LAS OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 80. La Oficialia Mayor del Ayuntamiento, promovera la inscripcién de los
monumentos historicos, culturales o artisticos y las declaratorias correspondientes en el
Registro del Patrimonio Histérico, Cultural y Artistico del Estado de Quintana Roo,
dependiente del instituto de la Cultura y las Artes.

La declaratoria de que un bien inmueble es patrimonio histérico o cultural del Estado,
debera ser inscrita ademas, en el Registro Publico de la Propiedad de la jurisdiccién en
que se encuentre ubicado.

ARTICULO 81. El destino o cambio de situacién juridica de inmuebles de propiedad
municipal declarados patrimonio histérico, cultural o artistico del Estado, debera hacerse
por decreto que debera expedir el Ejecutivo Estatal, por conducto de la Secretaria de
Administracion, la que atendera el dictamen de la Secretaria de Educacion y Cultura, asi
como oira la opinion del Instituto de Historia y Cultura.

ARTICULO 82. El Ayuntamiento colaborara con el Instituto de la Cultura y las Artes para
la proteccion, conservacion, restauracion y exhibicion de los monumentos histéricos,
culturales y artisticos en los términos de colaboracion que sean aprobados por ambas
partes.

ARTICULO 83. Cuando el Municipio realice obras en lugares o zonas susceptibles o de
interés histdrico, utilizaran los servicios de especialistas en la materia, que asesoren y
dirijan el rescate o restauracion de monumentos historicos, culturales o artisticos, bajo la
direccion del instituto de la Cultura y las Artes, debiendo entregar los estudios
correspondientes, a este Instituto. En caso de que el Ayuntamiento decida restaurar y
conservar los bienes del patrimonio del Municipio, lo haran previa opinién y bajo la
direccion del Instituto de la Cultura y las Artes de Quintana Roo.

ARTICULO 84. El Ayuntamiento, a peticion de las Administraciones Federal y Estatal,
podran eximir el pago del Impuesto Predial a los bienes inmuebles declarados
monumentos, que no se exploten con fines de lucro.

Los propietarios de bienes inmuebles declarados monumentos historicos o artisticos que
los mantengan conservados y en su caso los restauren en los términos del presente
Reglamento, podran solicitar la exencion de impuestos prediales correspondientes, con
base al dictamen técnico que expida el Instituto competente.

TITULO V.- DE LA DIRECCION DEL PATRIMONIO Y VALORES CULTURALES,
ARTISTICOS E HISTORICOS DEL MUNICIPIO.

CAPITULO PRIMERO.- DEL CONTROL PATRIMONIAL
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ARTICULO 85. La Oficialia Mayor sera responsable del control patrimonial inmobiliario y
de bienes muebles a través de la Direccion del Patrimonio y Valores Culturales, Artisticos
e Histéricos del Ayuntamiento de Benito Juarez.

Respecto de los bienes muebles llevara el registro administrativo necesario, se formulara
el inventario y mantendra el control de resguardos de los usuarios.

Los bienes muebles adquiridos por la Oficialia Mayor y los Organismos Descentralizados
y Desconcentrados, quedaran bajo el control de almacenes desde el momento en que los
reciben hasta su entrega a los usuarios.

ARTICULO 86. Tratandose de bienes inmuebles, se tramitara la inscripcion de las
operaciones y actos que respecto de los mismos se realicen, en el Registro Publico de la
Propiedad correspondiente; formulandose inventario de los mismos y recabara de los
usuarios el resguardo de los inmuebles.

Los usuarios de bienes muebles e inmuebles deberan firmar resguardo en el momento en
que los reciban.

CAPITULO SEGUNDO.- ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DEL PATRIMONIO Y
VALORES CULTURALES, ARTISTICOS E HISTORICOS DEL MUNICIPIO.

ARTICULO 87. Corresponde a la Direccién de Patrimonio y Valores Culturales, Artisticos
e Historicos del Municipio, el control, registro, cuidado y acrecentamiento de los bienes y
valores que se establecen en el presente reglamento.

ARTICULO 88. Compete al Director de Patrimonio Municipal coordinar sus acciones y
atribuciones con el Sindico Municipal, quien es responsable directo del control del
Patrimonio Municipal.

ARTICULO 89. Son atribuciones de la Direccion:

l. Controlar e inventariar los bienes del Municipio, incluyendo aquellos que siendo de
su propiedad tengan contenido artistico e histdrico, se exceptuan aquellos que
tengan el caracter de consumibles y cuyo importe sea inferior a 50 salarios
minimos vigentes en la zona; (Fe. 28-Jun-00)

1. La conservacion de los edificios del Estado no encomendados a otras
dependencias;

. Vigilar los bienes muebles de propiedad municipal, que por su naturaleza no sean
substituibles tales como: documentos, expedientes y objetos artisticos e histéricos
y cualquier otro que por su naturaleza asi lo determine el H. Ayuntamiento;

V. Sugerir al Ciudadano Secretario del Ayuntamiento que mediante los actos juridicos
idoneos se obtengan y conserven los escritos, ediciones, libros, documentos,
publicaciones periddicas, mapas, planos, folletos, grabados importantes o raros,
asi como colecciones de estos bienes: piezas etnoldgicas, paleontoldgicas,
especimenes de flora y fauna; colecciones cientificas o técnicas, de armas,
numismatica, filatelia, archivos, fonograbaciones, peliculas especiales, archivos
fotograficos, cintas magnetofénicas, documentos microfiimados y cualquier otro
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VI.

VII.

VIILI.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

objeto que contenga imagenes y sonidos que sean de interés del Municipio; como
agente de fomento y difusion de las bellas artes, para que sean asi patrimonio del
pueblo;

Inventariar en forma precisa para su control, conservacion y mantenimiento:
Pinturas, murales, esculturas, monumentos, placas conmemorativas,
inscripciones, relojes y cualquier obra artistica incorporada o adherida
permanentemente a los inmuebles del Municipio o del patrimonio de
dependencias, organismos descentralizados o desconcentrados que sean de
interés municipal,

Inventariar y vigilar las tierras y aguas en toda la extension del Municipio
susceptibles de ser enajenadas, que no sean propiedad de la Federacion, con
arreglo a la ley, ni constituyan propiedad del Estado o de los particulares;

Vigilar e identificar los bienes ubicados dentro del Municipio, considerados por la
legislacion comun como vacantes o Mostrencos, para que la Secretaria del
Ayuntamiento acuerde con el Ejecutivo lo conducente;

Control y vigilancia sobre el patrimonio de instituciones publicas descentralizadas
estatales que hubieren dejado de existir, que reunan las caracteristicas a que se
refiere este reglamento.

Mantener permanentemente a disposicion de la Oficialia Mayor, el inventario de
los bienes muebles de que disponga en las bodegas a su control, para evitar asi
compras innecesarias;

Opinar ante el Ciudadano Oficial Mayor, en la adquisicion de los bienes inmuebles
que haga el Municipio por cualquier titulo para evitar asi compras innecesarias;

Opinar ante el Ciudadano Secretario del Ayuntamiento en la venta, donacion,
gravamen o afectacion de los bienes muebles o inmuebles de propiedad del
municipio;

Cuidar que los bienes de dominio publico no sean susceptibles de servidumbre
pasiva o cualquier otra forma que implique una limitacién en el usufructo y goce de
los mismos;

Opinar sobre la desincorporacion del dominio publico para los efectos legales, de
aquellos bienes que hubieren dejado de prestar servicios a los fines a que fue
dedicado;

Informar al Ciudadano Secretario del Ayuntamiento, cuando proceda, la
incorporacion al dominio publico de un bien del dominio privado del Municipio

Investigar e informar a la Secretaria del Ayuntamiento de los acuerdos,
concesiones, permisos y autorizaciones otorgados en contravencion a la ley, que
perjudiquen o restrinjan los derechos del Municipio sobre los bienes con objeto de
que se ejerciten por quien corresponda las acciones legales correspondientes;
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XVI.

XVIL.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXIL.

Inventariar y vigilar los bienes de uso comun, entendiéndose como los que por
disposicion del Ayuntamiento se encuentren destinados al libre transito, de
conformidad con las leyes y reglamentos de la materia, asi como todo inmueble
que se utilice para dicho fin.

Vigilar el buen estado de los bienes destinados a un servicio publico;

Vigilar las obras de construccion, reestructuracion, modificacion y adaptacion de
los bienes de interés histérico y/o arqueoldgico, fungiendo como promotor y
coordinador ante las autoridades correspondientes y prestando a los particulares
que la soliciten;

Vigilar el buen uso de los bienes del Municipio;

Practicar visitas de inspeccion en las distintas dependencias del Municipio, para
verificar la existencia en almacenes e inventario de bienes muebles y el destino y
afectacion de los mismos;

Promover la titulacion de los bienes del Municipio, manteniendo en coordinacion
necesarias con las Dependencias Municipales, Estatales y Federales para llevar a
buen término la encomienda, manteniendo el estado actualizado de sus valores;

Inventariar los vehiculos del Municipio y demas bienes muebles de su propiedad,
archivar copia de las facturas de esos vehiculos y de los demas bienes muebles
del Municipio para los efectos legales, depositando los originales a la custodia de
la Oficialia Mayor.

Seccién a.- DE LA INTEGRACION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 90. Son Unidades Administrativas de la Direccién del Patrimonio y Valores
Artisticos e Historicos del Estado:

La subdireccion, a la que le correspondera el manejo administrativo y asesoria
legal en los actos que en ejercicio de sus atribuciones corresponda a la Direccién;

El Departamento de Bienes Inmuebles, que comprende:

1. La Oficina de Inventario, Valuacioén y Titulacién; y

2. La Oficina de Control de Administracion;

El Departamento de Bienes Muebles que comprende:

1. La Oficina de Mobiliario, Equipo, Bodegas y Almacén; y

El Departamento de Valores Artisticos e Histéricos:

Ademas contara con el personal de oficina que determine el presupuesto de

egresos y que sea necesario, a juicio del Director de Patrimonio, con aprobacion
del Oficial Mayor y el Tesorero Municipal.
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Seccion B.- DE LOS LIBROS DE REGISTRO

ARTICULO 91. La Direccion de Patrimonio y Valores Culturales, Artisticos e Histéricos del
Municipio, seguira en el orden de sus archivos, el sistema de folio real; debiendo llevar un
indice de los mismos, para su facil consulta y verificacion, mismo que debera contener los
elementos necesarios para identificacion. Se tendra un libro por cada materia que se deba
seguir. Dichos libros seran autorizados por el Secretario del Ayuntamiento y el Sindico
Municipal.

Seccién C.- DE LA COMISION DE BIENES PATRIMONIALES

ARTICULO 92. Para el eficaz desarrollo de los asuntos que competen a la Direccion del
Patrimonio y Valores Artisticos e Histéricos del Estado se crea la Comision del Patrimonio
Municipal, misma que estara integrada por el representante del Presidente Municipal, que
sera el Secretario del Ayuntamiento, el Sindico Municipal, el Oficial Mayor, el Tesorero, el
Contralor, el Director de Asuntos Juridicos, el Director del Patrimonio Municipal. (Fe. 28-
Jun-00)

ARTICULO 93. Son funciones de la Comisién, el conocimiento y opinién respecto a las
adquisiciones, modalidades destino y demas actos relativos al patrimonio y valores
artisticos e historicos del Municipio. Todos los actos que en cumplimiento de sus
funciones realice el Ayuntamiento relativa a inmuebles o muebles con valor superior a
5,000 salarios minimos vigentes en la zona, se haran oportunamente del conocimiento de
la Comision. (Fe. 28-Jun-00)

ARTICULO 94. Todos los nombramientos de esta Comisién seran honorificos. Los
miembros de la Comisién duraran el tiempo de la gestion asignada y seran sustituidos de
manera inmediata por la persona que asuma el cargo.

ARTICULO 95. El Secretario Técnico de la Comisiéon sera el Director del Patrimonio
Municipal. El numero de asistentes para que exista quérum sera del 50 por ciento mas 1
del total de la Comision. El voto del representante del ciudadano Presidente Municipal
sera voto de calidad, para el caso de empate.

TITULO VI.- DE LAS OBLIGACIONES CON EL PATRIMONIO DEL H.
AYUNTAMIENTO.

CAPITULO PRIMERO.- DE LAS OBLIGACIONES EN TORNO AL DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPALES CON EL PATRIMONIO DEL H.
AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 96. Los Servidores Publicos Municipales tienen en general, las obligaciones
contenidas en este Reglamento y aquellas disposiciones legales aplicables. El
incumplimiento de tales obligaciones da lugar a la aplicacién de las sanciones que se
encuentran previstas por este Reglamento.

ARTICULO 97. Si un bien municipal se utiliza en fines diversos de los asignados, el
servidor publico a quien se le haya confiado, respondera de los dafios y perjuicios
ocasionados, independientemente de las sanciones administrativas o judiciales que
corresponda.
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ARTICULO 98. Los servidores publicos tienen ademas las obligaciones siguientes, a
efecto de preservar el patrimonio municipal:

l. Utilizar los bienes que tengan asignados al desempefio de sus funciones,
exclusivamente para los fines a los que estan destinados;

1. Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los bienes
propiedad municipal;

. Hacer saber por escrito a su jefe inmediato, acerca de los actos que le constituyen
y que constituyen un uso indebido de los bienes municipales, por parte de los
servidores de las dependencias en que laboran y colaborar en la investigaciéon
correspondiente;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campafas que se implementen
para propiciar el buen uso y conservacion de los bienes municipales;

ARTICULO 99. Cuando un bien municipal sea utilizado por dos o mas personas, salvo
prueba en contrario, todas ellas seran solidariamente responsables por los dafios que el
mismo presente, por distraccion o uso indebido.

CAPITULO SEGUNDO.- DE LAS OBLIGACIONES DE LOS GOBERNADOS EN
RELACION CON EL PATRIMONIO MUNICIPAL.

ARTICULO 100. Es obligacién de los habitantes y usuarios de los bienes del dominio
publico municipal, proteger el patrimonio del Municipio, en consecuencia, toda conducta
dafiosa sera sancionada administrativamente en los términos de éste ordenamiento y en
los que prevé el Bando de Policia y Buen Gobierno y su Reglamento de Faltas al mismo.

ARTICULO 101. Cuando por cualquier medio se causen dafios a bienes propiedad del H.
Ayuntamiento, el responsable debera pagar, ademas del importe del valor material de
tales dafios, una cantidad por concepto de indemnizacion, que sera igual al valor de lo
dafiado, tomando en consideracion para tales efectos, la alteracion sufrida en el servicio
de que se trate, y las circunstancias en que se genero.

ARTICULO 102. Cuando dos o mas personas causen un dafio a bienes del H.
Ayuntamiento, todas seran solidariamente responsables de su reparacion.

CAPITULO TERCERO.- DEL USO Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL H.
AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 103. Quedan sujetos a las disposiciones de este capitulo todos los vehiculos
de propiedad municipal, en cuanto a su control, guarda, circulacion, servicio y respecto de
los incidentes o accidentes de transito en los que pudieran intervenir.

ARTICULO 104. Son atribuciones del oficial Mayor, en materia de vehiculos los
siguientes:

l. Procurar la construccion, mantenimiento y reparacién de los vehiculos,
maquinarias y equipo automotor municipal;
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VI.

VII.

VIILI.

Solicitar a la Proveeduria Municipal todas las compras que se requieran para ese
efecto;

Abrir un expediente para cada vehiculo, propiedad municipal, con toda la
documentacion correspondiente;

Llevar un control por escrito, describiendo los servicios que se presten a vehiculos
municipales, sefalando el costo de los mismos;

Autorizar la reparacion de los vehiculos municipales, previa solicitud que por
escrito hagan los directores o jefes de dependencias del H. Ayuntamiento;

Supervisar que los trabajos mecanicos se hagan con la mayor eficacia, eficiencia y
economia posible;

Coordinar con el Tesorero y el Sindico Municipal, para la elaboracion del inventario
del patrimonio municipal;

Las demas que le sean asignadas por el Cabildo o por el Presidente Municipal

Seccién A.- OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULO 105. Son obligaciones de los Servidores Publicos, respecto de los vehiculos
que tienen asignados las siguientes:

VI.

VII.

VIIL.

No permitir el uso por terceras personas;

Usarlos unicamente para fines oficiales y concentrarlos en los lugares
especificamente sefialados, una vez concluidos los horarios reglamentarios de
trabajo o cumplidas las comisiones especiales que se designen a sus conductores;

Mantener la unidad en optimas condiciones de limpieza y presentacion revisando
diariamente los niveles de agua, lubricante, presion, temperatura, efectuar las
reparaciones menores en servicios de emergencia, y en general, todo lo que
conduzca a la mayor seguridad de la unidad;

Responder solidariamente, salvo prueba en contrario, de los dafios que presente
el vehiculo cuando sean varios los conductores que tengan asignada la unidad;

Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades, asi como de
circular el vehiculo fuera de los limites del Municipio, salvo la autorizacion expresa
al respecto, o cuando la naturaleza del servicio asi lo demande;

Responder de los dafios que cause a la unidad que conduzca, y de los dafios a
terceros, en su persona o en sus bienes;

Contar con licencia vigente para conducir vehiculos, expedida por la autoridad
competente;

Conservar en su poder el oficio de asignacion del vehiculo a su cargo, y ;
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IX. Las demas que establezca este Reglamento o cualquier otro ordenamiento
municipal.

Seccion B.- DE LOS ACCIDENTES

ARTICULO 106. En caso de accidente, el Servidor Publico que conduzca el vehiculo o
quien lo tenga asignado, observara las normas siguientes:

l. Poner en conocimiento de forma inmediata el hecho del director o jefe de la
dependencia a que se encuentre adscrito; quien a su vez expondra por escrito, los
hechos a la Direccidn de Asuntos Juridicos y de Patrimonio Municipal, explicando
brevemente las circunstancias;

Se acompanara al informe a que se refiere el parrafo anterior, el folio de infraccion
que levanten las autoridades de Transito, asi como la documentacion relativa al
vehiculo y licencia del conductor, a fin de que se determine sobre la
responsabilidad que en lo personal pudiera tener, y de resultar necesario, se
adopten las medidas juridicas o administrativas que se consideren pertinentes.
(Fe. 28-Jun-00)

. Cuando no fuese posible hacer el reporte el mismo dia del accidente, se hara a
mas tardar dentro de las veinticuatro horas siguientes, mediante la comunicacion
escrita a que se refiere la fraccion anterior; v;

1. Queda absolutamente prohibido a todos los servidores Publicos Municipales,
celebrar cualquier convenio respecto de los vehiculos de propiedad municipal
accidentados o siniestrados, que implique reconocimiento de responsabilidad y se
traduzca en erogaciones econdémicas para el H. Ayuntamiento; por lo tanto, todo
convenio a este respecto, solo podra aprobarse por el Tesorero Municipal con la
autorizacion del Sindico Municipal, en su caracter de Apoderado Legal del
Ayuntamiento.

ARTICULO 107. El conductor del vehiculo que lo tenga asignado a su cargo, debera
presentar la unidad para su revisién y mantenimiento, en los plazos que al efecto se
establezcan en el programa de conservacidén y mantenimiento preventivo.

Seccién C.- DEL PAGO DE DANOS

ARTICULO 108. Para el efecto de pagos correspondiente a los dafios y perjuicios, los
servidores publicos conductores podran celebrar con el H. Ayuntamiento, convenios
econdmicos para deducir, en forma programada, el importe del pago que hiciera el
Ayuntamiento y que fueren su responsabilidad.

Mismo convenio que se realizara conforme a las circunstancias de cada caso, a juicio del
oficial Mayor. En todo caso, el servidor publico debera garantizar la reparacion del dafio a
favor del H. Ayuntamiento.

En todo convenio, el servidor publico debera liquidar un interés adicional al H.
Ayuntamiento a juicio del Presidente Municipal.
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ARTICULO 109. La inobservancia de las disposiciones anteriores, sera motivo suficiente
para suspender o cesar de su empleo al servidor publico, infractor sin perjuicio de las
responsabilidades civiles o penales en que incurran.

TITULO VII.- DE LA VIGILANCIA, SANCIONES Y RECURSOS
CAPITULO PRIMERO.- DE LA VIGILANCIA

ARTICULO 110. Las responsabilidades a que se refiere la presente Ley son
independientes de las de orden civil o penal, que puedan derivar de la comision de los
mismos hechos.

ARTICULO 111. Las dependencias que integran el Ayuntamiento y los proveedores
tendran obligacion de proporcionar a la Oficialia Mayor y a la Contraloria Municipal los
informes, datos y documentos que se les requieran, relativos a las operaciones sefaladas
en este Reglamento dentro de un plazo no mayor de treinta dias habiles, contados a partir
del dia siguiente a la notificacidon, podra ampliarse el plazo para cumplir el requerimiento
cuando se justifique.

ARTICULO 112. La verificacion de la calidad o de las especificaciones de bienes
muebles, se hara por los conductos que determine la Oficialia Mayor o la Contraloria
Municipal. Dicha verificacion podra hacerse a peticion de la parte interesada o de oficio
por la Oficialia Mayor, para lo cual recabaran muestras del proveedor.

En todo caso se dara al proveedor y al adquiriente, la oportunidad de presenciar el
procedimiento de verificacion. El resultado se hara constar en un informe que sera firmado
por el responsable del lugar en el que se efectud, asi como por el representante del
proveedor y del adquiriente, si estos hubieren presenciado la verificacion; la falta de firma
el proveedor o del adquiriente no afectara la validez del informe.

CAPITULO SEGUNDO.- DE LAS SANCIONES

ARTICULO 113. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este Reglamento o las
normas que con base en ella se dicten, podran ser sancionados por la Contraloria
Municipal con multas equivalentes a la cantidad de diez hasta mil dias del salario minimo
general vigente en la Capital del Estado al momento de hacerse efectiva la multa; mismo
que debera enterarse a la Tesoreria Municipal.

Las sanciones administrativas se impondran sin perjuicio de las penas que correspondan
en caso de delito.

ARTICULO 114. La Contraloria podra proponer a la Oficialia Mayor la imposicion de las
sanciones a que se refiere este Capitulo a la dependencia o entidad contratante, la
suspensiéon del suministro, de la prestacion del servicio o de la ejecuciéon de la obra en
que incida la infraccién.

Sin perjuicio de lo anterior, a los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de

este Reglamento, la Contraloria aplicara, conforme a lo dispuesto por la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos, las sanciones que procedan.
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CAPITULO TERCERO.- DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 115. En el procedimiento para el desahogo de los Recursos de Revisién, y la
correspondiente aplicacion de las sanciones o multas a que se refiere este titulo, se
observaran las siguientes reglas:

l. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la
infraccion, para que dentro del término que para tal efecto se senale y que no
podra ser menor de quince dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y
aporte las pruebas que estime pertinentes;

1. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer, y

M. La resolucion sera debidamente fundada y motivada, y se comunicara por escrito
al afectado;

V. Para el cumplimiento de sus resoluciones el Ayuntamiento puede, inclusive
auxiliarse con la fuerza publica.

En lo conducente, este articulo serd aplicable en las rescisiones 0 revocaciones
administrativas que lleven a cabo el Ayuntamiento por causas imputables a los
contratistas.

ARTICULO 116. Al interponer el recurso se debera acreditar plenamente la personalidad
del promovente, se podran ofrecer toda clase de pruebas, con excepcion de la
confesional, siempre que tengan relacion con los hechos que constituyan la motivacién de
la resolucién recurrida y deberan acompafarse las documentales. Para el desahogo de
las pruebas se sefalara un plazo no menor de ocho ni mayor de treinta dias habiles.

ARTICULO 117. Quedara a cargo del recurrente la presentacion de testigos, dictamenes
y documentos, de no presentarlos dentro del término concedido se resolvera con los
elementos de juicio que obren en el expediente.

ARTICULO 118. La interposicién del recurso suspendera la ejecucién de la resolucién
recurrida por cuanto al pago de multas, siempre que se garantice su importe en los
términos del Cédigo Fiscal del Estado de Quintana Roo.

Respecto de otras resoluciones administrativas la suspension so6lo se otorgara si
concurren los siguientes requisitos:

l. Que la solicite el recurrente;
Il. Que previamente haya sido admitido el recurso;

1. Que la ejecucion de la resoluciéon produzca dafios o perjuicios de imposible o de
dificil reparacién en contra del recurrente;

V. Que la suspensién no traiga como consecuencia la consumacion y continuacion de
actos y omisiones que impliquen perjuicios al interés social o al orden publico, y
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V. Que no se ocasionen dafios o perjuicios al adquirente o a terceros, a menos que
se garantice el pago de éstos para el caso de no obtener resolucion favorable.

ARTICULO 119. La Direccién de Asuntos Juridicos impondra las sanciones o multas
conforme a los siguientes criterios:

l. Se tomara en cuenta la importancia de la infraccion, las condiciones del infractor y
la conveniencia de eliminar practicas negativas, que infrinjan en cualquier forma,
las disposiciones de este Reglamento o las que se dicten con base en ella;

1. Cuando sean varios los responsables, cada uno sera sancionado con el total de la
sancion o multa que se imponga;

M. Tratandose de reincidencia, se impondra otra sancion o multa mayor dentro de los
limites sefialados por este Reglamento, y

V. En el caso de que persista la infraccion, se impondran multas por cada dia que
transcurra.

ARTICULO 120.- No se impondran sanciones o multas cuando se haya incurrido en la
infraccion por causa de fuerza mayor o de caso fortuito, o cuando se observe en forma
espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se considerara que el
cumplimiento es espontaneo cuando la omisién sea descubierta por las autoridades o
medie requerimiento, visita, excitativa o cualquier otra gestion efectuada por las mismas.

ARTICULO 121. Cualquier controversia que se suscite con motivo de la aplicacién o
interpretacion de un contrato celebrado al amparo de este Reglamento, estara sujeto a las
disposiciones del mismo, y supletoriamente al derecho comun.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- La presente ley entrara en vigor a los tres dias siguientes de su
publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

ARTICULO SEGUNDO.- Los comités ejecutivos a que se refiere este Reglamento,
deberan quedar constituidos dentro de los quince dias naturales a partir de la publicacion
de este Reglamento.

ARTICULO TERCERO.- Se derogan todas las disposiciones de igual o menor jerarquia
que contravengan al presente reglamento. (Fe. 28-Jun-00)

Dada en el Salén de Sesiones del Honorable Ayuntamiento de Benito Juarez, Quintana
Roo, a los veintisiete dias del mes de Noviembre de mil novecientos noventa y nueve.
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